ZARZADZENIE NR /2017

Dyrektora Zaktadu Karnego w Wierzchowie
z dnia 14 marca 2017 r.
w sprawie ustalenia i wprowadzenia porzadku wewnetrznego
w Zakladzie Karnym w Wierzchowie.

Na podstawie art. 7382 Ustawy z dnia 06.06.1997r. kkw ( Dz. U. z 2013r poz.1247 oraz Dz.U z 2015r poz.396)), § 13 ust. 1 oraz §14 ust.

11 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjno — porzadkowego wykonania kary
pozbawienia wolno$ci oraz na podstawie §14 ust. 1 i 2 oraz § 15 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 grudnia 2016 r.
w sprawie regulaminu organizacyjno — porzadkowego wykonania tymczasowego aresztowania ustalam i wprowadzam niniejszy porzadek

wewnetrzny:

I  Godziny oraz sposéb przeprowadzania apelu porannego i wieczornego.

1.  Apel poranny i wieczorny przeprowadza dowddca oraz jego zastepca.

2. Godziny przeprowadzania apeli ustala sie nastepujaco:

a/ apel poranny rozpoczyna sie codziennie o godz. 7.00
b/ apel wieczorny rozpoczyna sie codziennie o godz.19.00

3. Po ogloszeniu sygnalem dzwiekowym przygotowania do apelu (dluzszy dzwonek) osadzeni w poszczegdlnych celach ustawiaja sie
w szyku (dotyczy to réwniez chorych przebywajacych w celi mieszkalnej) w sposéb widoczny dla przeprowadzajacego apel.
W czasie apelu obowiazuje kompletna odziez (skazani w spodniach i zapietej bluzie skarbowej, a tymczasowo aresztowani w posiadanej
odziezy). Zabronione jest uczestniczenie w apelu jedynie w bieliZnie osobistej lub pizamie.

4. W oddzialach mieszkalnych wyposazonych w instalacje domofonowa przygotowanie i rozpoczecie apelu oglaszane jest przez
oddzialowego poprzez urzadzenie naglasniajace.

5. Rozpoczecie apelu w danym oddziale mieszkalnym jest sygnalizowane trzema kr6tkimi dzwonkami.

6. W celach pojedynczych osadzony, a w celach wieloosobowych wyznaczony osadzony w postawie stojacej informuje przeprowadzajacego
apel o stanie liczbowym w nastepujacy sposéb: np. Panie dowédco, cela nr 4 do apelu 6; lub Panie dowddco do apelu 1.

7.  Apel wieczorny dla osadzonych ogladajacych program telewizyjny w S$wietlicach oddzialowych przeprowadza sie w tych
pomieszczeniach.

8.  Zakonczenie apelu w oddziale jest sygnalizowane jednym trzysekundowym dzwonkiem. Po tym sygnale osadzeni moga rozformowac
szyk i zdja¢ odziez.

9.  Dyrektor Zakladu lub osoba go zastepujaca moze zarzadzi¢ przeprowadzenie dodatkowego apelu w kazdym czasie.

10. W celu sprawdzenia stanu ewidencyjnego z faktycznym osadzonych przebywajacych w oddziale mozna takze przeprowadza¢ pordwnanie

stanow osadzonych o kazdej porze dnia i nocy.

I Godziny przeznaczone na sen, prace, nauke, zajecia kulturalno - oSwiatowe, sportowe oraz zajecia wlasne osadzonego.

1.

Czas przeznaczony na sen:
- Cisza nocna obowiazuje w godz. 21.30 — 6.00 w dni robocze, a w dni wolne w godz.21.30- 6.30
Czas przeznaczony na prace obowigzuje w godz. 8.00 — 15.00. Zatrudnieni w kuchni wieziennej, radiowezle oraz wyznaczeni do
pracy na innych stanowiskach pracuja wg odrebnego planu pracy.
Zajecia kulturalno - oSwiatowe, sportowe i wychowania fizycznego o charakterze zbiorowym prowadzone sa w godz.

8.30-15.00 i 16.45-18.30 w dni robocze, a w dni wolne w godz. 8.30-14.30 i 15.30-18.00. Natomiast od godz. 19.00 dozwolone jest
ogladanie programu telewizyjnego w $wietlicach oddziatéw, dla osadzonych nie posiadajacych w celach mieszkalnych odbiornikéw TV,
do godziny okres$lonej w planie zatwierdzonym przez Dyrektora.
Zajecia wychowania fizycznego na boisku sportowym odbywaja sie wedtug ustalonego planu.
Program telewizyjny emitowany jest w celach mieszkalnych oraz w $wietlicach oddziatowych dla grup osadzonych wytypowanych przez
wychowawcow.

Od niedzieli do czwartku w godzinach 23:00- 5.50, a w piatek i w sobote godzinach 24:00- 6.20 obraz TV nie jest emitowany do cel
mieszkalnych .

Osadzeni po udziale w rutynowych czynnosciach i zajeciach (spacer, kapiel, praca, zajecia KO, prace porzadkowe, itp.) posiadaja czas na
zajecia wlasne. W czasie zaje¢ wlasnych osadzony moze leze¢ na zastanym 16zku pod warunkiem utrzymania porzadku i czysto$ci woké6t
siebie.

Czas w/w zaje€ i czynno$ci okreslony jest w sposob szczegdtowy w graficznym przedstawieniu porzadku dnia, stanowiacym zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

Dostawa energii elektrycznej do cel mieszkalnych bedzie realizowana w nastepujacych godzinach: w dni robocze od godz.5.50

a w dni wolne od godz.6.20

III Godziny i miejsce spozywania posiltkéw dostarczonych przez administracje.

—_

oW

Sniadanie, obiad i kolacje osadzeni spozywaja w celach, w ktérych przebywaja.

Skazani zatrudnieni w pelnym wymiarze godzin, drugie $niadanie spozywaja w miejscu pracy w pomieszczeniu do tego przeznaczonym
i odpowiednio wyposazonym. Natomiast skazani niezatrudnieni w celach oddzialu mieszkalnego. Przez drugie $niadanie rozumie sie
artykuty spozywcze wydawane osadzonym wraz z pierwszym $niadaniem stuzace do przygotowania kanapek.

Wyznaczony osadzony przed wydaniem positku informuje oddzialowego o ilosci osadzonych w celi.

Kazdy osadzony zobowigzany jest odbiera¢ positek osobiscie.

Czas wydawania i spozywania positkow jest okreslony w graficznym przedstawieniu porzadku dnia.

IV Godziny, miejsce i sposob poruszania sie po terenie zakladu.

Ruch osadzonych po terenie zaktadu odbywa sie w sposéb zorganizowany i pod nadzorem.

Osadzeni moga poruszac sie po terenie zaktadu wylacznie w asyscie funkcjonariuszy, w szyku zwartym, nie mogg oddalac¢ sie od grupy
i nawigzywac nielegalnych kontaktéw.

Wychodzac z oddziatu osadzony musi by¢ ubrany w odziez odpowiednia do pory roku (skazani w kompletng odziez skarbowa).

Na zajecia sportowe osadzeni moga wychodzi¢ w odziezy sportowe;j.
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Godziny, miejsce i sposéb odbywania spaceréw oraz korzystania z kapieli.

Spacery osadzonych odbywaja sie na wyznaczonych placach spacerowych pod dozorem funkcjonariusza w godz. 8.00-18.00

w dni robocze ,a w dni wolne 8.00- 15.00 . Natomiast skazani zatrudnieni poza oddzialem mieszkalnym odbywaja spacer

w godz. 16.00-17.00 od poniedziatku do piatku na wyznaczonych placach spacerowych pod dozorem funkcjonariusza.

Skazanemu nie przystuguje prawo do spaceru w trakcie konwojowania, w dniu w ktérym jest konwojowany, jezeli konwojowanie
rozpoczeto nie pézniej niz o godz.8.00 i zakoriczono nie wczesniej niz o godz.16.00.

Jezeli w danym dniu skazany nie korzysta ze spaceru z przyczyn jak wyzej, nalezy mu udzieli¢ dodatkowego spaceru w ciggu kolejnych
7 dni.

Realizacja spaceréw odbywa sie na podstawie planu spaceréw, w ktérym okresla sie podzial osadzonych na grupy spacerowe oraz
kolejno$¢, miejsce i godziny ich odbywania. Ustalajac sklad grupy spacerowej bierze si¢ pod uwage wzgledy bezpieczenstwa
i resocjalizacyjne oraz konieczno$¢ zabezpieczenia prawidtowego toku postepowania karnego.

Czas przeznaczony na spacer wynosi 60 minut. Spacer moze zosta¢ zakoriczony wczesniej na wyrazng prosbe korzystajacych ze spaceru.
W razie naruszenia przez osadzonego ustalonego sposobu odbywania spaceru, moze by¢ zakonczony przed czasem. Osadzeni winni
bezwzglednie stosowac sie do wszystkich polecen funkcjonariusza dozorujacego spacer.

Osadzonym odbywajacym spacer zabrania sie:

kontaktowania sie z osobami spoza placu spacerowego oraz przyjmowania i przekazywania jakichkolwiek przedmiotéw,

pozostawiania $mieci na placu, a takze zalatwiania potrzeb fizjologicznych.

Osadzeni zobowiazani sa do wychodzenia na spacer w odziezy stosownej do pory roku (skazani w kompletnej odziezy skarbowej).
W porze letniej skazani moga wychodzi¢ na spacery w koszulce gimnastycznej. Zabrania sie wieszania bluz lub innej odziezy
na ogrodzeniu placu spacerowego oraz wynoszenia kocéw.

Dyrektor moze na wniosek lekarza zmieni¢ czas trwania i sposéb odbywania spaceru przez skazanego.

Osadzonym w oddziatach I, IL,V i VI dostarcza sie do cel mieszkalnych ciepla wode w godzinach 6.00-6.30 i 21:00 — 21:30. Osadzonym
w oddziatach IIT i IV, gdzie znajduja sie cele mieszkalne, ktére maja pojemno$¢ dla wiekszej niz 7 liczby osadzonych, dostarcza sie do cel
mieszkalnych ciepla wode w godzinach 6.00- 6.40 i 20:50- 21:30. We wszystkich oddzialach mieszkalnych dostarcza sie do cel
mieszkalnych ciepla wode w godzinach poobiednich tj 16.20-16.50.

Kapiel oraz wymiana bielizny i odziezy odbywa sie }aZniach oddziatowych.

Osadzeni korzystaja z kapieli 2 razy w tygodniu w dniach ustalonych w planie kapieli. Czas wyplywu cieplej wody z natrysku wynosi
6 minut.

Osadzony zatrudniony przy pracach szczeg6lnie brudzacych korzysta z odpowiednio czestszych kapieli w miejscu zatrudnienia. Dotyczy
to réwniez uczestnikéw szkolen kursowych, ktérzy takq kapiel odbywac¢ maja w oddziale mieszkalnym.

Udzial osadzonego w zajeciach sportowych nie upowaznia do dodatkowej kapieli.

Osadzeni zatrudnieni ( z wyjatkiem zatrudnionych w kompleksie KO ) korzystaja z kapieli w miejscu pracy w dniach, w ktérych
zaplanowana jest kapiel w odpowiednich do osadzenia oddziatach mieszkalnych.

Godziny i miejsce, w ktérym dozwolone jest palenie wyrobéw tytoniowych.

Osadzeni moga pali¢ tyton w nastepujacych miejscach: cele mieszkalne dla palacych, wyznaczone pomieszczenia w miejscach zatrudnienia
z poszanowaniem przepisow przeciwpozarowych (jezeli takie miejsce zostalo wyznaczone).
Osadzonym nie wolno pali¢ tytoniu w nastepujacych miejscach :

a/ w celach dla niepalacych;

b/ w celi izolacyjnej podczas odbywania kary ;

¢/ w celi przejsciowej;

d/ lezac w 16zku ;

e/ na korytarzu oddziatu ;

f/ w czasie przemarszow ;

g/ w obecnosci przetozonych bez ich zezwolenia,

h/ w kantynie, tazni, $wietlicy, salce sportowej, szatni, kaplicy, sali widzen, bibliotece, ambulatorium, w pomieszczeniu oczekujacych

na transport oraz pojezdzie konwojowym , w czasie przeprowadzania apelu oraz lezac w 6zku.
W celach dla niepalacych przebywaja osadzeni, ktérzy deklarujq sie jako osoby niepalace. Przed osadzeniem w celach dla niepalacych
nalezy bezwzglednie wszystkie wyroby tytoniowe zdeponowa¢, lub przekaza¢ rodzinie podczas widzenia. Zakazuje sie posiadania
wyrobéw tytoniowych w celach dla niepalacych.
Osadzeni nie stosujacy sie do powyzszych zasad podlegaja odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j.

Ilo$¢ i rodzaj wlasnej odziezy, bielizny i obuwia, ktére osadzony moze posiada¢ w celi i w magazynie.

Osadzony otrzymuje do uzytku odpowiednig do pory roku odziez, bielizne oraz obuwie, o ile nie korzysta z wlasnych.

Osadzony moze korzysta¢ z wlasnej bielizny i obuwia. Za zezwoleniem Dyrektora moze korzystac z wlasnej odziezy

z zastrzezeniem posiadania w magazynie drugiego kompletu odziezy przeznaczonego na opuszczenie Zaktadu Karnego.

Do magazynu rzeczy wlasnych mozna przyjac¢ od jednego osadzonego : odziez, bielizne, obuwie, drobny sprzet elektroniczny, urzadzenia
elektryczne, $rodki tacznosci oraz inne przedmioty, nie bedace przedmiotami wartoSciowymi (w rozumieniu przepiséw Rozporzqdzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 27 pazdziernika 2003 r w sprawie czynnosci administracyjnych i rozliczeri finansowych zwiqzanych
z prowadzeniem depozytu przedmiotéw wartosciowych i srodkéw pienieznych oséb pozbawionych wolnosci), jeden odbiornik telewizyjny
do 19 cali z przewodem antenowym i wtyczkami, o dlugosci max. 1.5m, jeden radioodbiornik jednobrylowy o wymiarach max.dt.50 cm.,
szer.30 cm., wys.30 cm., dekoder do odbioru tv cyfrowej wyposazony w reczne sterowanie ( bez pilota) oraz przenosne dvd bez funkcji
tv. Sprzet komputerowy, ktéry osadzony moze posiada¢ na podstawie zezwolenia dyrektora, zgodnie z art. 110a§2 kkw. Dokumenty
osadzonego, inne niz dokumenty osobiste.

t.aczna ilo$¢ i wymiary rzeczy, w tym zywnosci znajdujacej sie w posiadaniu skazanego w trakcie pobytu w zakladzie karnym

w celi mieszkalnej nie moze przekroczy¢ 18 kg, a w magazynie rzeczy wlasnych osadzonego nie moze przekracza¢ 12 kg oraz pojemnosci
torby transportowej o kubaturze 0,17 m3. Wymogi te nie obejmuja posiadanych przez skazanego dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem, ktérego jest uczestnikiem oraz odbiornika tv.

Osadzony za zgoda Dyrektora moze posiada¢ w celi 1 kpl. odziezy sportowej. Zabrania sie korzystania z bluz sportowych

z kapturem.

Korzystanie z mozliwo$ci pobrania lub wymiany rzeczy zdeponowanych w magazynie, odbywa sie za zgodq Dyrektora .

Osadzony moze otrzymac zgode Dyrektora na posiadanie wlasnej poscieli. Zabronione jest pranie przez osadzonych poscieli

w celi. Wymiana prywatnej poscieli odbywa sie jedynie na widzeniu poprzez przekazanie jej rodzinie.

Zabrania sie rozwieszania parawanéw z poscieli oraz prania rzeczy innych niz bielizna osobista w celi mieszkalnej.
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Ilo$¢ i wymiary przedmiotéw, ktére osadzony moze posiadac w celi oraz sposéb ich przechowywania, a w razie potrzeby zasady
ich uzywania.

Osadzony ma prawo posiada¢ w celi : dokumenty zwigzane z postepowaniem, ktérego jest uczestnikiem,artykuty zywnosciowe

o ciezarze nie przekraczajacym 6 kg, do 9 litréw napojéw, wyroby tytoniowe ,Srodki higieny osobistej, przedmioty osobistego uzytku,
zegarek ,listy oraz fotografie cztonk6éw rodziny i innych oséb bliskich ,do 10 sztuk przedmiotéw kultu religijnego o wymiarach nie wiekszych
niz 250 x 150 mm, materialy piSmienne, do 5 sztuk ksiazek , oprécz wypozyczonych z biblioteki zaktadu karnego/aresztu $ledczego, prase
o facznej wadze do 0,5 kg, notatki osobiste i gry Swietlicowe.

Osadzony moze posiada¢ w celi do wlasnego uzytku obrus na stét , kubek i czajnik do gotowania wody do 1200 Wat, z zastrzezeniem
przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

Skazany nie moze posiada¢ w celi albo przekazywa¢ do depozytu w trakcie pobytu w zakladzie przedmiotéw, ktérych wymiary lub iloé¢
naruszajg obowiazujacy porzadek albo utrudniajg konwojowanie. Przedmioty te przesyla sie, na koszt skazanego, do wskazanej przez niego
osoby, instytucji lub organizacji. W uzasadnionych przypadkach przedmioty te moga by¢ przestane na koszt zaktadu karnego.

Skazany moze za zezwoleniem Dyrektora posiada¢ w celi sprzet audiowizualny, przedmioty podnoszace estetyke pomieszczenia lub

bedace wyrazem kulturalnych zainteresowan. Uzyskanie zgody na posiadanie w/w sprzetu uzaleznione jest od zachowania okreslonych
wymiaréw tego sprzetu. Skazany nie moze posiada¢ w celi albo przekazywa¢ do depozytu sprzetéw, ktorych wymiary lub ilo$¢ naruszaja
obowiazujacy porzadek albo utrudniaja konwojowanie tj. telewizor — monitor pow. 19 cali, magnetofon lub radiomagnetofon z mozliwoscia
nagrywania. W celi moze znajdowac sie jeden egzemplarz w/w sprzetu.

Zabrania sie umieszczania na $cianach i drzwiach cel oraz kacikéw sanitarnych réznego rodzaju wycinkéw z gazet lub plakatéw
‘Wymiana ptyt CD i DVD, ktdre osadzeni mogq posiada¢ w celi mieszkalnej odbywa sie raz w kwartale za zgoda Dyrektora.
‘Wymienione no$niki audio-video oraz gry musza posiada¢ oryginalne oznaczenia i licencje producenta.

Tymczasowo aresztowany nie moze posiada¢ srodkow tacznosci, urzadzen technicznych stuzacych do rejestrowania i odtwarzania
informacji.
Zabrania sie posiadania przez osadzonych w celi mieszkalnej urzadzen rejestrujacych i nagrywajacych tj. aparatéw fotograficznych,
kamer TV, gier telewizyjnych z klawiatura, urzadzen posiadajacych nosniki pamieci, pilotéw do sprzetu RTV umozliwiajacych
podglad stron telegazety oraz $rodkéw facznosci, itp.
Wydajac indywidualne zgody na posiadanie sprzetu RTV, czajnika elektrycznego bierze sie pod uwage ilo$¢ w/w przedmiotow
w celi mieszkalnej. Zastrzega sig, aby w celi znajdowala sie jedna sztuka sprzetu RTV i jedna sztuka czajnika elektrycznego.
Dopuszcza sie do uzywania kosmetykéw wylacznie o konsystencji zelu, kremu badZ emulsji. Kategorycznie zabrania sie
uzywania kosmetykdw, typu ,,woda kolonska”, ,,woda po goleniu”, itp., ktérych sktadnikiem jest alkohol.

Dni, godziny i miejsce przyjmowania osadzonych przez Dyrektora i innych przelozonych, lekarzy oraz sposéb skladania pisemnych
whnioskéw, skarg i prosb.

Dyrektor i inni przetozeni przyjmuja osadzonych codziennie w godzinach pracy, w oddziatach mieszkalnych, w miare zgloszen.

O checi rozmowy osadzony informuje oddziatowego, wychowawce, przelozonego w miejscu zatrudnienia, a takze funkcjonariusza
dozorujacego, ktérzy dokonuja wpisu do ksigzki zglaszajacych sie na rozmowy do kierownictwa zaktadu

i powiadamiajag o tym Dyrektora lub inng osobe.

Skazanych konczacych kare pozbawienia wolno$ci Dyrektor przyjmuje na rozmowe bezpos$rednio przed opuszczeniem ZK.

Lekarze i stomatolog przyjmuja osadzonych wedhig Regulaminu przyje¢ Ambulatorium z Izba Chorych.

Do lekarza osadzeni zglaszaja sie za posrednictwem oddziatowego.

Lekarze przyjmuja osadzonych z oddziatéw I, I, III i IV w gabinetach lekarskich, znajdujacych sie w tych oddziatach. Natomiast osadzeni
z oddziatéw V i VI przyjmowani sa w gabinecie znajdujacym si¢ w ambulatorium. Lekarz stomatolog przyjmuje osadzonych w gabinecie
znajdujacym sie w ambulatorium.

Terminy przyjmowania przez lekarza zawarte sa w Regulaminie przyje¢ Ambulatorium z Izba Chorych, a zmiany tych terminéw
podawane sg osadzonym do wiadomosci w formie ogloszen w poszczegélnych oddziatach i za posrednictwem radiowezta.

Wychowawcy dyzurni pelnig stuzbe w dni wolne od pracy w godzinach 8:00 — 16:00.

Osadzeni majg prawo sktadania wnioskéw, skarg i présb codziennie za posrednictwem oddziatowego, wychowawcy i innego przelozonego
lub inng uprawniona osobe.

Dni, godziny, miejsce i porzadek przeprowadzania widzen.

Widzenia odbywaja sie¢ w godz. 8.00 — 15.00 we wtorki i piatki. Dodatkowo widzenia sa udzielane w kazda niedziele oraz drugi dzien
Swiagt Wielkanocnych i Bozego Narodzenia w godz. 8.30 — 15.30. W Niedziele Wielkanocng, pozostate nie wymienione wcze$niej dni
Swigteczne , poniedziatki, srody, czwartki i soboty widzen nie udziela sie.

Widzenia sq udzielane przy oddzielnym stoliku, w sposéb umozliwiajacy bezposredni kontakt z osoba odwiedzajaca.

Doprowadzanie osadzonych do sali widzen odbywa sie wedtug kolejnosci przybycia os6b odwiedzajacych i w miare wolnych miejsc

w sali.

Widzenia bez dozoru funkcjonariusza z osobg najblizszq lub godna zaufania poza terenem zaktadu, na czas nie przekraczajacy 30 godz.,
realizuje sie przede wszystkim w dni wolne od pracy. Korzystajacego z tej nagrody musi odebra¢ z zakladu osoba najblizsza lub godna
zaufania ujeta w karcie widzen po stwierdzeniu jej tozsamosci.

Widzenie trwa 60 minut, w tym samym dniu skazanemu udziela sie tylko jednego widzenia. W widzeniu moga uczestniczy¢ nie wiecej niz
dwie osoby peholetnie chyba , ze Dyrektor zaktadu ,w uzasadnionych przypadkach ,wyrazi zgode na udzial wiekszej liczby oséb.
Osoby niepelnoletnie nie podlegaja ograniczeniu. Osoby niepetnoletnie moga korzysta¢ z widzen tylko pod opiekq 0s6b pelnoletnich.
Maloletni moze uzyska¢ zgode na widzenie z tymczasowo aresztowanym na wniosek przedstawiciela ustawowego. Matoletni do lat 15
korzysta z widzenia z t. a. pod opieka pozostajacego na wolnosci przedstawiciela ustawowego lub pelnoletniej osoby najblizszej, a w razie
gdy uprawniony do opieki nad matoletnim podczas widzenia nie uzyskat zgody na widzenie, nie chce lub nie moze z niego korzysta¢
— pod opieka funkcjonariusza lub pracownika AS wyznaczonego przez Dyrektora.

Wszelkie bagaze odwiedzajacy pozostawiaja w szafkach umieszczonych w pomieszczeniu sasiadujacym z wejsciem do jednostki.
W czasie widzenia zezwala sie na spozywanie artykuléw zywnosciowych i napojéw zakupionych przez odwiedzajacych w kantynie ZK.
Artykuly zywno$ciowe i napoje, ktére nie zostaty spozyte podczas widzenia, osoba odwiedzajgca zabiera ze soba. Zabrania si¢ korzystania
z poczestunku dostarczonego z zewnatrz zakladu.

Widzenia bez osoby dozorujacej udzielane sa w odrebnym pomieszczeniu. W jednym pomieszczeniu mozna udzieli¢ widzen dla kilku
skazanych.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze indywidualnie zezwoli¢ na przedtuzenie czasu widzenia lub zwiekszenia liczby widzen
w ciagu dnia.

Osadzonemu ukaranemu dyscyplinarnie kara udzielania widzen w sposéb uniemozliwiajacy bezposredni kontakt z osobg odwiedzajaca,
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widzenia udziela si¢ w odrebnym pomieszczeniu.

Osadzony w tym przypadku nie moze korzystac z poczestunku.

Osadzonemu nie wolno przyjmowa¢ w czasie widzenia przedmiotéw niedozwolonych, w tym pieniedzy oraz przebywa¢ z osobami
odwiedzajacymi w toalecie.

‘We wszystkich pomieszczeniach sali widzen, w tym w toalecie obowiazuje calkowity zakaz palenia tytoniu.

W razie naruszenia przez osadzonego lub osobe odwiedzajaca ustalonych zasad i sposobu odbywania widzen, widzenie moze zosta¢
przerwane i zakonczone przed czasem.

Skazanym wyrézniajacym sie wzorowa postawa i zachowaniem w czasie odbywania kary pozbawienia wolnos$ci na podstawie art. 138 § 1,
pkt 3 kkw udzielane sa na wniosek przelozonego zezwolenia na widzenia w oddzielnym pomieszczeniu bez osoby dozorujacej.
Po zakonczonym widzeniu korzystajacy z tego typu nagrody jest obowiazany pozostawi¢ czystosS¢ i porzadek

w pomieszczeniach.

W przypadku posiadania poscieli prywatnej skazany ma prawo dokona¢ wymiany w trakcie widzenia, natomiast odziez prywatna za zgoda
Dyrektora.

Godziny i miejsce korzystania z samoinkasujacych aparatow telefonicznych

Skazany ma prawo do korzystania z samoinkasujacego aparatu telefonicznego poprzez zgtoszenie oddziatowemu checi przeprowadzenia
rozmowy — realizacja rozméw nastepuje w kolejnosci zgloszen.Che¢ skorzystania z aparatu samoinkasujacego nalezy zglosic¢
oddzialowemu , dzien wczes$niej do godz.18.30.

Skazani moga korzysta¢ z aparatow samoinkasujacych jeden raz w ciggu dnia. W uzasadnionym przypadku dyrektor moze zezwoli¢
skazanemu na przeprowadzenie dodatkowej rozmowy.

Rozmowy prowadzone przez skazanych sa kontrolowane przez funkcjonariuszy. Rozmowa moze zosta¢ przerwana w razie koniecznosci
ochrony spoteczenistwa lub bezpieczenstwa zakladu, uzywania stéw wulgarnych lub powszechnie uznawanych za obrazliwe.

Tymczasowo aresztowany moze skorzystaC z aparatu samoinkasujacego wylacznie za zgoda organu, do ktérego dyspozycji pozostaje.

W przypadku gdy tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji kilku organéw, wymagana jest zgoda kazdego z nich
chyba, Ze organy te zarzadza inaczej

Organ dysponujacy okresla w zarzadzeniu cel i osoby , z ktérymi tymczasowo aresztowany moze utrzymywac kontakt telefoniczny.
Tymczasowo aresztowany moze skorzysta¢ z samoinkasujacego aparatu telefonicznego jeden raz w ciggu dnia. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor moze zezwoli¢ tymczasowo aresztowanemu na przeprowadzenie dodatkowej rozmowy.

Realizacja rozméw telefonicznych nastepuje w kolejnosci zgtoszen. W pierwszej kolejnosci zapewnia sie dostep do telefonu tymczasowo
aresztowanym zglaszajacym potrzebe porozumienia sie z obronca lub pelnomocnikiem bedacym adwokatem lub radcq prawnym.
W powyzszym przypadku obowiazkiem funkcjonariusza jest wybranie numeru wskazanego w zarzadzeniu, a po sprawdzeniu,
ze polaczenie uzyskano z osoba przedstawiajaca sie jako osoba w nim wskazana, przekazanie stuchawki tymczasowo aresztowanemu.
Czas korzystania z aparatu samoinkasujacego jest ograniczony do 5 minut. Ograniczenie to nie dotyczy mozliwosci porozumiewania sie
z obronca, pelnomocnikiem bedacym adwokatem lub radca prawnym oraz przedstawicielem niebedacym adwokatem ani radca
prawnym ,ktéry zostat zaaprobowany przez Przewodniczacego Izby Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka. Korzystanie z aparatéw
nie moze kolidowa¢ z innymi czynno$ciami wykonywanymi przez oddzialowego, ktére sa niezbedne dla prawidtowego realizowania
porzadku wewnetrznego w oddziale.

Osadzeni korzystajacy z aparatow w sposob niezgodny z instrukcja obstugi (postugiwanie sie podrobionymi kartami lub innymi
przedmiotami w celu uzyskania polaczenia) i niszczacy je podlegaja odpowiedzialnosci materialnej i dyscyplinarnej.

Korzystanie przez osadzonego z samoinkasujacego aparatu telefonicznego nie powinno narusza¢ praw innych osadzonych.

Dni, godziny i miejsce odprawiania nabozenstw, odbywania spotkan religijnych oraz nauczania religii.

Nabozenstwa odbywaja sie w soboty i dni poprzedzajace $wieta zgodnie z planem zatwierdzonym przez Dyrektora.

Nabozenstwa odprawiane sa w kaplicy. W przypadku wiekszej liczby chetnych do wziecia udzialu w nabozenstwie, skazanych dzieli sie
na grupy, o odprawieniu nastepnej mszy decyduje kapelan w porozumieniu z wychowawca dyzurnym i dowédcg zmiany.

Spotkania religijne oraz nauczanie religii odbywa sie w salce ekumenicznej w dniach, godzinach i grupach ustalonych

z kapelanem lub upowaznionym przedstawicielem okreslonego zwiazku wyznaniowego, wedtug planu zatwierdzonego przez Dyrektora
Zaktadu Karnego.

Duchowni Kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego, do ktérego nalezy skazany mogg odwiedza¢ skazanego w pomieszczeniach,

w ktérych przebywaja z zachowaniem zasad tolerancji i w sposéb nie zaktocajacy ustalonego porzadku w zakladzie.

Czestotliwos¢, terminy, miejsce i sposéb dokonywania zakupow artykuléw zywnosciowych i wyrobéw tytoniowych oraz
przedmiotéw dopuszczonych do sprzedazy w areszcie §ledczym/ zakladzie karnym.

Osadzeni maja prawo zakupu towaréw dla nich przeznaczonych w kantynie 3 razy w miesiacu :

a/ od 05 kazdego miesigca ;

b/ od 15 kazdego miesiaca ;

¢/ od 25 kazdego miesiaca ;

Jezeli dzien przypadajacy na rozpoczecie ,,wypiski,, jest Swietem, to zakupy rozpoczynaja sie odpowiednio wcze$niej.

Do kantyny osadzeni sa doprowadzani w matych grupach przez wyznaczonego funkcjonariusza.

Zabrania sie pobierania ,,wypiski” za innego osadzonego. Osadzeni przebywajac w poczekalni kantyny zobowiazani sa zachowywaé
wlasciwy porzadek i czystos¢.

Szczegdtowy asortyment i ceny towaréw jakie osadzony moze naby¢, jest podawany do wiadomosci w formie wykazu znajdujacego sie
w kantynie, w miejscu dostepnym dla osadzonych.

Zakupy dokonywane sg max. do 6 kg.

Po zakupie artykutéw osadzonym wydawane sg paragony fiskalne umozliwiajace sktadanie reklamacji. Reklamacje winny by¢ sktadane
bezposrednio w czasie i miejscu dokonania zakupow.

Osadzeni ukarani karg pozbawienia lub ograniczenia mozliwosci dokonywania zakupéw art. zywnosciowych lub wyrobéw tytoniowych
moga dokonywac zakupu innych towaréw dopuszczonych do sprzedazy w ZK.

Osadzonemu nowo przyjetemu do zaktadu do odbycia kary lub do oddzialu aresztu $ledczego, posiadajacemu srodki finansowe,
umozliwia sie dokonanie pierwszego zakupu nie pézniej niz trzeciego dnia roboczego po przyjeciu do jednostki.
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Godziny i sposéb przyjmowania i wydawania korespondencji .

1.  Korespondencje osadzonych przyjmuje sie w kazdym dniu roboczym, a korespondencje urzedowa codziennie. Przyjmowana jest przez
bezposrednich przelozonych w oddziale mieszkalnym, w porze pomiedzy apelem porannym a wieczornym.

2. Skazany przekazuje korespondencje prywatng do wystania w sposéb umozliwiajacy jej cenzure.

Korespondencje tymczasowo aresztowanego przekazuje sie wlasciwemu organowi dysponujacemu.

4.  Korespondencja urzedowa podlega odnotowaniu w rejestrze korespondencji urzedowej. Przyjmujacy w areszcie $ledczym/ zakladzie
karnym korespondencje urzedowa wysylana przez osadzonego wydaje nadawcy pisemne potwierdzenie jej odbioru oraz odnotowuje
na kopercie date odbioru. Pisemne potwierdzenie odbioru wypekia osadzony. Potwierdzenie, o ktérym mowa sporzadza sie w jednym
egzemplarzu. Duplikatu potwierdzenia nie wydaje sie.

5. Korespondencje kierowang do miedzynarodowych organéw praw czlowieka, zwanych dalej ,,miedzynarodowymi organami”, osadzeni
przekazuja bezposrednio wychowawcy lub oddzialowemu albo wrzucajg do odrebnych skrzynek przeznaczonych na taka korespondencje.
Wykaz miedzynarodowych organéw umieszczony jest na tablicy informacyjnej w oddziale mieszkalnym.

6. Istnieje mozliwo$¢ wrzucania korespondencji do skrzynek kazdego dnia w porze pomiedzy apelem porannym, a wieczornym.
Korespondencja wyjmowana jest ze skrzynek codziennie.

7.  Na kopercie jako date odbioru korespondencji odnotowuje sie date wyjecia jej ze skrzynki. Osadzony otrzymuje pisemne potwierdzenie
odbioru tej korespondencji.

8.  Korespondencje tymczasowo aresztowanych z Rzecznikiem Praw Obywatelskich , Rzecznikiem Praw Dziecka oraz organami powotanymi
na podstawie ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska uméw miedzynarodowych dotyczacych ochrony praw czlowieka, przesyta sie
bezposrednio do adresata. Przepis ten stosuje sie odpowiednio do korespondencji tymczasowo aresztowanego z organami panstwowymi
oraz organami samorzadu terytorialnego chyba, Ze organ do dyspozycji ktérego pozostaje t. a. zarzadzi inaczej.

9. W przypadku stwierdzenia, ze w skrzynkach znajduje sie korespondencja adresowana do innych podmiotéw, niz miedzynarodowe organy,
stosuje sie odpowiednio tryb postepowania okreslony w rozdziale XIV punkt 7.

w

Dni, godziny i sposéb przyjmowania i wydawania paczek , o ktérych mowa w art. 113 a § 4 Kodeksu

1. Osadzony moze, za zezwoleniem dyrektora zaktadu karnego otrzymywac paczki z niezbgdna mu odzieza, bielizna, obuwiem i innymi
przedmiotami osobistego uzytku oraz $rodkami higieny, a po pozytywnym zaopiniowaniu przez lekarza - rowniez z lekami.

2. Paczki, sa wydawane osadzonym w godzinach pracy magazynu mundurowego.

3. Paczka dostarczana do ZK, przed przekazaniem jej osadzonemu, podlega kontroli takze przy wykorzystaniu odpowiednich $rodkéw
i urzadzen technicznych, a w razie potrzeby przy wykorzystaniu specjalnie wyszkolonych psow.

4. Wewnatrz paczki powinien by¢ umieszczony spis jej zawartosci ( talon ).

5. Wydawanie lekow odbywa si¢ na zasadach ustalonych przez lekarza.

6.  Paczki, o ktorej mowa w art. 113a § 4 Kodeksu, niespetniajacej warunkéw oraz zawierajacej artykuty, o ktorych mowa w art. 113 a § 5,
nie dostarcza si¢ osadzonemu. Paczke zwraca si¢ do nadawcy na koszt osadzonego, a w uzasadnionych przypadkach na koszt zaktadu
karnego.

Sposéb zamawiania i otrzymywania paczek zywnos$ciowych

1.  Osadzony ma prawo otrzymac¢ raz w miesiacu paczke zywnos$ciowa, w sklad ktérej wchodza art. zywno$ciowe lub wyroby tytoniowe
zakupione za posrednictwem zak}adu karnego.

2. Osadzony otrzymuje paczke zywnoSciowa po zlozeniu zaméwienia na piSmie oraz po pokryciu kosztéw przygotowania paczki.
Zamowienie moze by¢ réwniez ztozone przez inne osoby.

3. Dyrektor zakladu karnego moze, na wniosek lub po zasiegnieciu opinii lekarza, zezwoli¢ osadzonemu ze wzgledu na stan jego zdrowia,
na dokonywanie dodatkowych zakupéw art. zywno$ciowych i czestsze otrzymywanie paczek.

4.  Paczke zywnosciowa lub higieniczng mozna zrealizowac za posrednictwem kantyny ZK — sposéb realizacji takiej paczki podany jest
na stronie internetowej ZK, tablicach ogloszen, informacji przesytanej za pomoca radiowezta ZK, oraz informacjach uzyskiwanych od
wychowawcy.

5. W sklad paczki realizowanej za posrednictwem kantyny moga wchodzi¢ wszystkie artykuly zywnosciowe, tytoniowe lub higieniczne
dostepne w sprzedazy w kantynie.

6. Osadzony dokonujac zakupéw art. zywnosciowych, wyrobéw tytoniowych i innych art. dostepnych w kantynie zakladu, skiadajac
zamowienie na paczki zywno$ciowe oraz realizujac zezwolenie na paczke z niezbedng odzieza, bielizna, obuwiem i innymi przedmiotami
osobistego uzytku oraz S$rodkami higieny, zobowigzany jest do uwzglednienia mozliwosci przechowywania zakupionych
lub dostarczonych rzeczy, zgodnie z trybem postepowania okreslonym w rozdziale VIII punkt 1.

XVII Dni, godziny i miejsce bezposredniego kontaktowania sie z przedstawicielami podmiotéw, o ktérych mowa w art. 38 § 1 Kkw.

1.

2.

Skazany ma prawo do kontaktowania sie z przedstawicielami stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji, jak rowniez kosciotow

i innych zwiazkéw wyznaniowych oraz osobami godnymi zaufania, ktérych celem dziatania jest pomoc w spotecznej readaptacji skazanych.
Bezposrednie kontakty z przedstawicielami okreslonymi w pkt 1 odbywajq sie¢ w dni robocze, w godzinach i pomieszczeniach wyznaczonych
przez Dyrektora.

XVIII Osoby uprawnione do przyznawania nagréd i ulg oraz wymierzania kar dyscyplinarnych.

1.

2.

Nagrody okreslone w art. 138 §1 pkt 7 i 8 KKW Dyrektor zaktadu lub Zastepca Dyrektora zakladu, przyznaje z urzedu lub na pisemny wniosek
przetozonego skazanego.

Do przyznawania pozostatych nagréd upowaznieni sa takze :

- kierownik dzialu penitencjarnego,

- kierownik dzialu ochrony.

Kary dyscyplinarne okres$lone w art.143 par.1 pkt. 4, 5, 7 i 8 wymierza Dyrektor zakladu karnego, a inne kary — rdwniez osoba przez niego
upowazniona.



XIX Obowiazki skazanych funkcyjnych.

Skazani funkcyjni moga by¢ wyznaczani do zadan zwigzanych z zatrudnieniem, zajeciami kulturalno-o§wiatowymi i sportowymi,
m.in. polegajacymi na :

1. Inicjowaniu organizowania zaje¢ kulturalno — o$wiatowych i sportowych, przedstawianie propozycji w tym zakresie wychowawcom
poszczeg6lnych oddziatéw mieszkalnych lub wychowawcy ds. k.o. i sportu.

2. Wspotudziale w przygotowaniu zajec k.o. i sportowych.

3. Uczestniczeniu w przeprowadzaniu oraz pomocy w dokumentowaniu tych zajec.

4.  Propagowaniu form aktywnego spedzania czasu wolnego.

XX Obowiazki z zakresu ochrony przeciwpozarowej dla osadzonych przebywajacych w Zakladzie Karnym

Do obowiazkéw wszystkich osadzonych przebywajacych w Zaktadzie Karnym w Wierzchowie oprécz wymienionych w ustawie
o ochronie przeciwpozarowej i przepisach wydanych na jej podstawie, nalezy w szczegdlnosci:

1.  Przestrzeganie zasad zawartych w instrukcjach uzytkowania urzadzen, maszyn, narzedzi i instalacji oraz niezwloczne informowanie
przetozonych o kazdym przypadku stwierdzenia ich niesprawnosci lub uszkodzen.

2. Utrzymywanie tadu i porzadku w miejscu przebywania oraz dokonywanie kontroli tego miejsca pod katem bezpieczenistwa pozarowego,
w szczegblnosci podczas jego opuszczania (sprawdzanie m.in.: czy zostaty wylaczone z zasilania wszystkie odbiorniki energii elektrycznej
np. odbiorniki RTV, czajniki bezprzewodowe itp.)

3.  Informowanie przelozonych o zauwazonych zagrozeniach stanu bezpieczeristwa pozarowego.

4.  Bezwzgledne stosowanie sie do uregulowan w zakresie postlugiwania sie otwartym ogniem oraz palenia wyrobéw tytoniowych,
okreslonych w rozdziale VI Porzadku Wewnetrznego — ,,Godziny i miejsce, w ktérych dozwolone jest palenie wyrobéw tytoniowych”.

Ponadto osadzonym ZABRANIA sie:

1.  Wykonywania innych czynnosci, ktére moga spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie si¢ lub utrudnienie prowadzenia dzialania
ratowniczego lub ewakuacji.

2. Uzytkowania instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami
okreslonymi przez producenta.

3.  Pozostawiania bez nadzoru, nieprzystosowanych do eksploatacji ciagtej wszelkiego rodzaju odbiornikéw energii elektrycznej, maszyn,
urzadzen czy instalacji.

4.  Dokonywania jakichkolwiek manipulacji oraz prowizorycznych napraw w urzadzeniach elektrycznych, w narzedziach i instalacjach
(m.in. w gniazdach wtykowych, wylacznikach, odbiornikach TV i innych.)

5. Korzystania z grzatek elektrycznych.

Wyrzucania niedopatkéw papieroséw poza okna cel mieszkalnych, a takze na podtoge lub inne nie przystosowane do tego celu miejsca.

7.  Gromadzenia nadmiaru materiatéw palnych w celach mieszkalnych ktére moga powodowac zagrozenie pozarowe(m.in. znacznych ilosci
gazet, plastikowych opakowan itp.).

o

XXI Ustalenia konicowe.

1. W przypadkach uzasadnionych szczegélnymi wzgledami sanitarnymi, zdrowotnymi albo powaznym zagrozeniem bezpieczenstwa , Dyrektor
moze na czas okreslony:

a/ Wstrzymac¢ lub ograniczy¢ zatrudnienie osadzonych oraz kontakty miedzy nimi

b/ Wstrzymac lub ograniczy¢ udzielanie widzen i spacer6w

c/ Wstrzymac lub ograniczy¢ przeprowadzanie zaje¢ o charakterze zbiorowym

d/ Wstrzymac lub ograniczy¢ odprawianie nabozenstw i poshug religijnych

e/ Wstrzymac¢ lub ograniczy¢ dokonywanie zakupéw

f/ Wstrzymac lub ograniczy¢ otrzymywanie paczek ,a takze korzystania z samoinkasujacych aparatow telefonicznych
g/ Nakaza¢ zamkniecie cel lub innych pomieszczen w ktérych przebywajq lub pracuja osadzeni

b/ Zabroni¢ posiadania w celi niektérych przedmiotéw oraz zawiesi¢ funkcje rzecznika skazanych

2. W przypadku stwierdzenia szkody w mieniu zakltadu wyrzadzonej przez osadzonego, przeprowadzane jest postepowanie majace na celu
wyjasnienie okolicznos$ci powstania szkody. Za wyrzadzong szkode z winy osadzonego Dyrektor moze wyda¢ orzeczenie o obowiazku
naprawienia szkody przez zaptate odpowiedniej kwoty pienieznej.

Zatrzymane przedmioty niedozwolone stanowigce wlasno$¢ osadzonego przekazuje sie do depozytu lub przesyta na koszt osadzonego do
wskazanej osoby.

3. Rozklad dnia w ujeciu graficznym stanowi zalacznik niniejszego porzadku wewnetrznego.

4. Zazgoda Dyrektora ZK mozliwe sa odstepstwa od powyzszych ustalen.

5. Traci moc Zarzadzenie nr 3 /2017 Dyrektora Zaktadu Karnego w Wierzchowie z dnia 02.01.2017 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia
porzadku wewnetrznego

8. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor
Zakladu Karnego w Wierzchowie

mjr mgr Radostaw Pewniak



