ZARZADZENIE NR 62/2018
Dyrektora Zakladu Karnego w Koziegtowach
z dnia 13 wrzesnia 2018 roku
w sprawie porzadku wewnetrznego

Na podstawie art. 73§2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 652 z pézn. zm.), §14 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjno —
porzadkowego wykonywania kary pozbawienia wolnosci (Dz. U. poz. 2231), ustala
sie porzadek wewnetrzny dla Zaktadu Karnego w Koziegtowach:

DZIAL I. Struktura zaktadu karnego

§1. Zaktad Karny w Koziegtowach jest zaktadem przeznaczonym dla skazanych
recydywistéow penitencjarnych odbywajgcych kary pozbawienia wolnosci na
zasadach okreslonych dla zaktadu karnego typu pétotwartego i otwartego.
§2. Zaktadem karnym kieruje dyrektor.
§3. W strukturze zaktadu karnego dziataja:

1) Oddziat Penitencjarny | sktadajgcy sie z pawilonéw mieszkalnych Ai B;

2) Oddziat Penitencjarny Il sktadajgcy sie z pawilonow mieszkalnych C i D;
§4. Oddziatami penitencjarnymi kierujg wyznaczeni przez dyrektora kierujgcy
oddziatami penitencjarnymi:

1) Oddziatem Penitencjarnym | — Dyrektor Zaktadu Karnego;

2) Oddziatem Penitencjarnym Il — Zastepca Dyrektora Zaktadu Karnego.
§5. Kierujagcy oddziatami penitencjarnymi sg upowaznieni przez dyrektora zaktadu
karnego do podejmowania wszelkich czynnosci wzgledem skazanych
przebywajgcych w oddziatach penitencjarnych, w tym do zatatwiania ich osobistych
spraw po uprzednim zgtoszeniu sie ha rozmowe.

DZIAL Il. Rozktad dnia

Rozdziat 1. Dni robocze
§6. W dni robocze obowigzuje nastepujgcy rozktad dnia:

1) Pobudka, toaleta poranna: -4.50-5.00
2) Apel poranny: -5.00-5.20
3) Czynnosci porzgdkowe, stanie t6zek: -do 5.35

4) Wydawanie $niadan:
a) dla skazanych pracujgcych poza terenem

zaktadu karnego (z wyjatkiem Il zmiany) -5.20-5.35
b) pozostali skazani w tym skazani pracujacy poza terenem
zaktadu karnego na Il zmiane -7.15-8.30

5) Wychodzenie do pracy:
a) skazani zatrudnieni w kuchni, wychodzgcy do pracy
przed pobudkg i apelem porannym oraz okresowo grupy

porzgdkowe pracujgce przed pobudkg i apelem: - przed 5.30

b) | zmiana: - 0d 5.35

c) Il zmiana: - 0od 13.30

d) Il zmiana: po zakonczeniu apelu wieczornego, przed rozpoczeciem apelu

porannego;

Czynnosci porzadkowe dla niezatrudnionych: - do 9.00
6)Wydawanie i spozywanie positkbw obiadowych:

a) dla skazanych pracujgcych na Il zmiane: -12.30-13.00

b) dla skazanych pracujgcych poza terenem zaktadu

(z wyjatkiem Il zmiany): -13.00 - 19.00

Wyjscia odbywajg sie w petnych godzinach w 30 min. odstepach czasowych.



Skazani powracajgcy z zatrudnienia zewnetrznego do godziny 17.00

zobowigzani sg udacC sie na stotdwke celem spozycia obiadu do godziny

17.30.

c) dla pozostatych skazanych: -13.00 - 16.00
7) Czas wolny (w tym np. spacery, zajecia rekreacyjno — sportowe):

a) W porze jesienno - zimowej (od 21 pazdziernika do 19 lutego)- 8.00 - 16.00

b) w porze wiosenno - letniej (od 20 lutego do 20 pazdziernika):- 8.00 - 17.30
8) Wydawanie i spozywanie kolacji, czynnosci porzgdkowe,

toaleta wieczorna: -16.00 - 19.50
Il zmiana kolacje pobiera w trakcie wydawania obiadu;
9) Apel wieczorny: -19.55 - 20.15
10) Czas przeznaczony na sen: - 20.50 - 4.50
dla Il zmiany: -0.00 - 8.00
dla Ill zmiany: - 8.00 - 16.00
11) cisza nocna: -20.50 - 6.00

Rozdziat 2. Dni swigteczne i wolne od pracy

§7. W dni swigteczne i wolne od pracy obowigzuje nastepujacy rozktad dnia:
1) Pobudka: -7.00
2) Apel poranny: -7.15-7.35
3) Wydawanie $niadania:
a) dla skazanych pracujgcych poza terenem zaktadu

zaktadu karnego na | zmiane -5.30-5.45
b) dla pozostatych skazanych -7.35-8.00
4) Widzenia na terenie zaktadu karnego: - 8.00 - 14.00

5) Wydawanie i spozywanie positkéw obiadowych oraz
wydawanie kolacji

a) dla skazanych pracujgcych na Il zmiane -12.30-14.00
b) dla pozostatych skazanych -14.00 - 17.00
6) Wydawanie positkdw dla grup powracajgcych w pdzniejszych godzinach z pracy:
- do 17.00

7) Cisza nocna:
a) soboty i dni przedswigteczne: od 22.00 — do 7.00 dnia nastepnego
b) niedziela i Swieta poprzedzajgce dzien roboczy:
od 20.50 - do 6.00 dnia nastepnego
§8. Pozostate czynnosci w rozktadzie dnia - jak w dzien roboczy.

Rozdziat 3. Dostepnos¢ terminala sgdowego i zasady uzyskiwania potaczen za
posrednictwem programu ,,SKYPE”

§9.1. Skazani mogg korzysta¢ z terminala internetowego przeznaczonego do
obstugi e-sgdéw oraz udostepnionych stron BIP w dniach pracy administracji w
godzinach 11.00 — 13.00 wg kolejnosci:

poniedziatek - pawilon A

wtorek - pawilon B
Sroda - pawilon C
czwartek - pawilon D

2. W uzasadnionych przypadkach skazani bedg mogli skorzysta¢ z terminala w
pigtki po wczesniejszym zgtoszeniu oraz ze stron BIP spoza katalogu ogdlnie
udostepnionych.

3. Terminal znajduje sie w pawilonie B w pomieszczeniu koordynatora Oddziatu
Penitencjarnego | wraz z wykazem aktualnie dostepnych stron internetowych. Che¢
skorzystania z terminala internetowego w przypadkach okreslonych w §9 ust. 1
nalezy ustnie zgtosi¢ oddziatowemu, a w przypadkach okreslonych w §9 ust. 2



pisemnie Dyrektorowi za posrednictwem wychowawcy.

4. Potgczenia za posrednictwem programu ,SKYPE” realizowane sg w poniedziatek
w godz. 13.00 — 17.00 oraz w $rode i czwartek w godz. 9.00 — 12.00 (z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz z uwzglednieniem niezbednych
przerw zwigzanych z nawigzywaniem fgcznosci lub realizacjg innych zadan
wynikajgcych z niniejszego zarzgdzenia).

5. Czas jednego potgczenia nie moze przekroczy¢ 15 minut.

6. Korzystanie z potaczen przez program ,SKYPE” kazdorazowo wymaga zgody
dyrektora jednostki.

7. W celu uzyskania zgody osadzony sktada u wychowawcy prosbe wedtug
ustalonego wzoru, w ktorej okresla powdd wykonania potgczenia, login
uzytkownika, z ktorym chce uzyskac potgczenie, stopien pokrewienstwa oraz
dotgcza zgody od wszystkich petnoletnich rozmoéwcdw na potgczenie.

8. W potaczeniu moze uczestniczyé do 4 osdb dorostych, ilos¢ uczestniczgcych
dzieci nie podlega ograniczeniu.

9. W pierwszej kolejnosci zgody na potgczenia udzielane sg osadzonym, ktorych
osoby bliskie przebywajg za granicg, cudzoziemcom Iub osadzonym, ktorych
najblizsi zamieszkujg w znacznej odlegtosci od miejsca ich przebywania, a ich
sytuacja rodzinna, zdrowotna lub finansowa uniemozliwia przyjazd na widzenie.

10. Do nadzoru nad rozmowg kazdorazowo wyznacza sie funkcjonariusza dziatu
ochrony.

11. Potaczenie moze zosta¢ przerwane w szczegolnosci w przypadku, gdy
zachowanie osOb w nim uczestniczgcych jest wulgarne, nieobyczajne, niestosowne,
agresywne albo godzi w bezpieczehstwo panstwa, jednostki, instytucji lub innych
0s0Ob oraz w przypadku préby uczestniczenia w nim 0osob nieuprawnionych.

12. Stanowisko do prowadzenia rozméw za posrednictwem programu ,SKYPE”
znajduje sie w pomieszczeniu sali komputerowej na pawilonie A.

DZIAL lll. Ustalenia porzadkowe

Rozdziat 1. Przeprowadzanie apelu porannego i wieczornego oraz przeliczenia
stanéw

§10. 1. Rozpoczecie apelu ogtaszane jest przez funkcjonariusza.

2. W czasie apelu ruch skazanych jest wstrzymany. Skazani zobowigzani sg do
bezwzglednego przebywania w celach, w ktérych sg zakwaterowani.

3. Podczas apelu skazani ustawiajg sie w pozycji wyprostowanej z opuszczonymi
rekoma wzdtuz tutowia i w szyku zwartym, tzn. w sposob widoczny i nieutrudniajgcy
liczenia funkcjonariuszowi odbierajgcemu apel.

4. W czasie apelu skazani powinni by¢ ubrani w odziez skarbowg lub wiasng (w
obuwiu, w dtugich spodniach, w odziezy zakrywajgcej ramiona, bez nakrycia gtowy).
Zabronione jest uczestniczenie w apelu jedynie w bieliznie lub w pizamie.

5. Starszy celi podaje odbierajgcemu apel funkcjonariuszowi ilos¢ skazanych
zamieszkujgcych cele.

6. Dowddca zmiany ma prawo przeprowadzac¢ dodatkowe apele w ciggu doby.

7. Na czas trwania apelu wytgcza sie wszelkie odbiorniki RTV.

8. Skazani z || zmiany mogg spoczywac podczas apelu porannego.

9. Przeliczenie stanéw skazanych rozpoczyna sie o godzinach 6.00, 12.00 i 18.00;
skazani majg obowigzek przebywa¢ w celach mieszkalnych zgodnie z zasadami
przeprowadzenia apeldéw porannego i wieczornego.



Rozdziat 2. Czas przeznaczony na sen.

§11.1. Czas przeznaczony na sen wyznaczony jest w celu zapewnienia
osmiogodzinnego czasu spoczynku.

2. Osadzeni zobowigzani sg do zachowania nie zakitdécajgcego prawa do
spoczynku wspotosadzonym korzystajgcym z tego prawa.

3. Skazani korzystajgcy ze spoczynku w t6zku powinni ze wzgleddéw higienicznych
zdjg¢ wierzchnie ubranie, a po spoczynku zastac¢ t6zko.

Rozdziat 3. Cisza nocna

§12. W czasie ciszy nocnej wykonuje sie jedynie dziatania niezbedne z uwagi na
potrzebe zapewnienia bezpieczenstwa lub prawidtowego funkcjonowania jednostki
penitencjarne;j.

§13. W czasie ciszy nocnej nie dokonuje sie remontéw (z wyjgtkiem usuwania
awarii) oraz nie prowadzi sie zaje¢ grupowych.

§14.Skazani sg zobowigzani gasi¢ swiatto w celi po rozpoczeciu ciszy nocnej oraz
przebywac¢ we witasnych celach.

§15. W czasie ciszy nocnej zabrania sie gtosnych rozméw, spaceréw po korytarzu,
gtosnego uzywania sprzetu audiowizualnego, korzystania z gier telewizyjnych, gry
w tenisa stotowego oraz innych zachowan jg zaktécajgcych.

Rozdziat 4. Czas pracy

§16. 1. Wyjscia do pracy rozpoczynajg sie od godziny 5.35, z zastrzezeniem §6 pkt
5 ppkt a.
2.Skazani zatrudnieni poza terenem zakfadu karnego przemieszczajg sie na terenie
zaktadu:

a) w systemie zmniejszonego konwojowania pod nadzorem konwojenta;

b) w systemie bez konwojenta pod nadzorem skazanego grupowego.
3. Powroty grup roboczych odbywajg sie: | zmiana: do godziny 19.30; Il zmiana: do
godziny 23.30; Il zmiana: do godziny 7.30. Skazanym po sprawdzeniu danych
osobowych przeprowadza sie kontrole pobiezng, a w uzasadnionych przypadkach,
osobistg.
4. Za zgodg dyrektora zaktadu karnego powroty grup roboczych mogg sie odbywaé
po ustalonych godzinach.
5. Za zgodg dyrektora zaktadu karnego mozna zezwoli¢ na prace skazanych w
porze nocnej.

Rozdziat 5. Organizacja zaje¢ kulturalno - oswiatowych, sportowych i wlasnych
skazanych

§17. 1. Zajecia kulturalno-o$wiatowe organizowane sg w Swietlicach pawilonéw, sali
widzen bezdozorowych, stotéwce oraz poza terenem zaktadu karnego wedtug
planéw opracowanych przez wychowawce ds. kulturalno—oswiatowych i sportowych
oraz wspotpracujgcych z nim wychowawcow poszczegdlinych oddziatow.

2. Zajecia sportowe odbywajg sie na placach spacerowych w godzinach ich
otwarcia.

3. Gra w tenisa stolowego odbywa sie na terenie pawilonéw mieszkalnych do godz.
19.00 (nie dotyczy pawilonu A).

4. Zajecia sportowe odbywajg sie wedtlug odrebnego grafiku pod nadzorem
wychowawcy ds. kulturalno - oswiatowych i sportu.

5. Skazanym uczestniczagcym w zajeciach sportowych okreslonych w pkt. 4
umozliwia sie skorzystanie z punktow kagpielowych poza wyznaczonymi terminami



zawartymi w §54 ust. 2.

6. Zezwala sie na niehazardowg gre w karty wytgcznie w celach mieszkalnych.

7. Biblioteka znajduje sie w pawilonie A i jest czynna w dni wyznaczone odrebnym
planem. Skazani wymieniajg ksigzki bezposrednio w bibliotece.

8. Korzystanie ze sprzetu audiowizualnego po godzinie 20.50 moze odbywac sie
wytgcznie w sposob nie zaktdcajgcy ciszy nocne.

9. Studio telewizyjne dziata wedtug odrebnego miesiecznego harmonogramu.
10.Zabrania sie wyrzucania sprzetu elektronicznego, a szczegodlnosci
audiowizualnego, do pojemnikéw na $mieci. Sprzet takowy nalezy zdac¢ do
depozytu za posrednictwem ktérego mozna go przekaza¢ osobie wskazanej przez
skazanego.

11.Skazani mogg wykonywac tworczos¢ witasng po uzyskaniu zgody kierujgcego
oddziatem penitencjarnym lub dyrektora zaktadu karnego, w sposéb nie
zaktécajacy stanu porzadku i bezpieczehstwa oraz na zasadach okreslonych w
regulaminie tworczosci wtasnej skazanych, dostepnym dla zainteresowanych u
wychowawcow.

12. Zabrania sie wykonywania tworczos$ci wkasnej w czasie ciszy nocnej.

Rozdziat 6. Czas i miejsce spozywania positkow

§18. 1. Sniadania i kolacje skazani spozywajg w celach mieszkalnych za wyjatkiem
skazanych wychodzgcych do pracy przed pobudkg i apelem porannym oraz
skazanych z Il zmiany. Positki pobierajg z kuchni dyzurni doprowadzani przez
wyznaczonego funkcjonariusza i wydajg je w sali positkowej w pawilonie pod jego
nadzorem.

2. Obiad spozywa sie w stotowce w godzinach 13.00 - 19.00 w dni robocze, a w
godzinach 14.00 - 17.00 w dni Swigteczne i wolne od pracy, z zastrzezeniem §6 pkt
6 ppkt a.

3. Skazani, ktorzy wracajg z pracy poza ustalonym w planie czasem, rowniez
spozywajg obiady w stotowce.

4. W pierwszej kolejnosci wydaje sie obiad skazanym posiadajgcym diete leczniczg.
5. Przemarsze na obiad i z obiadu odbywajg sie w zorganizowanych grupach i pod
nadzorem funkcjonariusza.

6. Zabrania sie wynoszenia positkdw wydawanych na obiad poza teren stotéwki za
wyjatkiem przypadkow, wynikajgcych ze zgody dyrektora. Zabrania sie takze
dokonywania zakupow w kantynie w godzinach spozywania obiadow.

7. Z sal positkowych w pawilonach mieszkalnych mozna korzysta¢ wytgcznie w
porze dziennej, tj. od zakonczenia apelu porannego do rozpoczecia apelu
wieczornego poza porami wydawania positkbw. Sprzet i pomieszczenie nalezy
utrzymywac w nalezytym porzadku, a ewentualne awarie zgtaszaC niezwtocznie
oddziatowemu.

8. W uzasadnionych przypadkach wszystkie positki mogg by¢ wydawane w
pawilonach mieszkalnych.

Rozdziat 7. Zasady poruszania sie po terenie zaktadu karnego

§19. 1. W porze dziennej, tj. od apelu porannego do apelu wieczornego, skazani
mogg swobodnie poruszac¢ sie w pawilonie mieszkalnym, a na placu spacerowym
(rekreacyjno - sportowym) w godzinach ustalonych w rozktadzie dnia.

2. W porze od apelu wieczornego do apelu porannego ruch skazanych w pawilonie
moze sie odbywac¢ w sposob nie zaktdcajgcy ciszy nocnej.

3. Przemarsze grup skazanych odbywajg sie poza pawilonem i placem spacerowym
w szyku zwartym i uporzadkowanym, w ubraniu kompletnym skarbowym Iub
wiasnym (dtugie spodnie) oraz obuwiu zwyktym (petnym). Zasady te dotyczag
rowniez pojedynczych skazanych. Niedopuszczalne sg gtosne rozmowy, krzyki i



préby nawigzywania kontaktéw ze skazanymi z innych pawilonébw oraz
przemieszczanie sie biegiem.

4. W porze letniej tj. od 21.06 do 23.09 przemarsze mogg odbywacC sie w
spodenkach kroétkich, dotyczy to réwniez wyj$¢ do pracy poza terenem zaktadu
karnego, a takze wyjs¢ na widzenia do 30 godzin poza teren zaktadu karnego oraz
na przepustki.

5. Ruch skazanych po terenie zaktadu karnego moze odbywac sie tylko pod
nadzorem funkcjonariusza.

6. Zabrania sie biegania na terenie jednostki, w szczegdlnosci po pracach
spacerowych, bez zgody dyrektora.

7. Skazany udajgcy sie na posiedzenie Komisji Penitencjarnej poza pawilon
mieszkalny, na ktorym jest zakwaterowany, pobiera karte identyfikacyjng i
przekazuje jg oddziatowemu pawilonu, na ktérym odbywa sie komisja. Po
zakonczeniu komisji odbiera karte i wraca na pawilon, na ktérym stale jest
zakwaterowany.

Rozdziat 8. Spos6b odbywania spaceréow

§20. 1. Skazani mogg przebywa¢ na wolnym powietrzu w godzinach otwarcia
placéw spacerowych (rekreacyjno - sportowych), tj. w porze jesienno - zimowej w
godzinach 8.00 - 16.00, a w wiosenno — letniej w godzinach 8.00 - 17.30. Nie
zezwala sie na kontakty skazanych pomiedzy pawilonami mieszkalnymi.

2. W pawilonach B, C i D krata wejsciowa do pawilonéw mieszkalnych pozostaje
otwarta jak w ust. 1.

3. Skazani z pawilonu A korzystajg z placu spacerowego wspolnie z pawilonem B.
Z pawilonu wychodzg po pobraniu karty identyfikacyjnej, ktorg przekazujg
oddzialtowemu pawilonu B. Podczas korzystania ze spaceru skazanym nie wolno
przebywac¢ w pawilonie B.

4. Czas przebywania na placach spacerowych moze by¢ skrécony ze wzgledu na
warunki atmosferyczne powodujgce ograniczenie widzialnosci (np.: burza, mgta,
intensywne opady, itp.) lub ze wzgledu na zakiécenie porzadku obowigzujgcego w
zakfadzie karnym.

5. Decyzje o skroceniu czasu spaceru podejmuje dyrektor bgdz dowddca zmiany.

6. W czasie przerwy obiadowej place spacerowe i kraty wejsciowe do pawilondw, z
ktdrego skazani spozywajg positek, sg zamkniete.

Rozdziat 9. Czas i miejsce palenia tytoniu

§21. 1. W zakfadzie karnym obowigzuje zakaz palenia tytoniu poza miejscami do
tego wyznaczonymi.
2. Miejscami palenia tytoniu dla skazanych przebywajgcych w pawilonach
mieszkalnych sie:
a) w godzinach otwarcia placéw spacerowych wyznaczone miejsca na
placach spacerowych,
b) w godzinach zamkniecia placow spacerowych wyznaczone miejsca w
pawilonach mieszkalnych;
3. Zabrania sie palenia tytoniu w pawilonach mieszkalnych w czasie otwarcia
placéw spacerowych oraz w trakcie wychodzenia na obiad.
4. Zakaz dotyczy takze oséb odwiedzajgcych skazanych i przebywajgcych wraz z
nimi w salach widzen.
5. Korzystajgcy z pomieszczenia palarni powinni stosowa¢ sie do Regulaminu
korzystania z palarni umieszczonego wewnatrz pomieszczenia.



Rozdziat 10. llos¢ i rodzaj wlasnej odziezy i obuwia, z ktérych skazany moze
korzystac¢

§22. 1. Skazany ma prawo do posiadania w celi dwoch kompletéw odziezy, bielizny
i obuwia odpowiednich do pory roku oraz jednego kompletu odziezy i butéow
sportowych, a skazani zatrudnieni mogg dodatkowo posiada¢ komplet odziezy
roboczej.

2. Do magazynu rzeczy witasnych mozna przyja¢ od jednego osadzonego odziez,
bielizne, obuwie, drobny sprzet elektroniczny, urzadzenia elektryczne, srodki
tgcznosci oraz inne przedmioty nie bedgce przedmiotami wartosciowymi

3. tgczna ilos¢ i wymiary rzeczy, w tym zywnosci, znajdujgcej sie w posiadaniu
skazanego w trakcie pobytu w zaktadzie karnym w celi mieszkalnej i magazynie
rzeczy witasnych osadzonych nie moze przekracza¢ 30 kg oraz pojemnosci torby
transportowej o kubaturze 0,17 m® o ktérej mowa w przepisach okreslajgcych
warunki bytowe skazanych.

4. Do magazynu rzeczy wiasnych przyjmuje sie dokumenty osadzonego z
wyjatkiem: dowodu osobistego, dokumentu paszportowego, ksigzeczki zeglarskiej,
dokumentu podrozy, karty statego pobytu lub karty czasowego pobytu wydanych
przed dniem 1 lipca 2001, karty pobytu wydanej po 1 lipca 2001, polskiego
dokumentu tozsamosci cudzoziemca, polskiego dokumentu podrézy dla
cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrozy dla cudzoziemca,
tymczasowego zaswiadczenia tozsamosci cudzoziemca, innego dokumentu
potwierdzajgcego obywatelstwo lub prawo pobytu cudzoziemca na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ksigzeczki wojskowej, legitymacji stuzbowej Zotnierza
zawodowego, legitymacji stuzbowej funkcjonariusza organu powotanego do
ochrony bezpieczenstwa publicznego, funkcjonariusza lub pracownika Stuzby
Wieziennej albo pracownika wymiaru sprawiedliwosci i Scigania.

5. W przypadku nadwyzki rzeczy wtasnych skazany zobowigzany jest przekazac ich
nadmiar do magazynu rzeczy wiasnych, a jezeli w magazynie nie ma mozliwosci ich
przechowywania przesyta sie je na koszt skazanego, do wskazanej przez niego
osoby, instytucji lub organizacji. Przestanie ww. rzeczy w uzasadnionym przypadku
odbywa sie na koszt jednostki.

6. Skazany moze korzysta¢ wytgcznie z jednego rodzaju odziezy: wiasnej lub
skarbowe].

7. Odziez skarbowa lub wtasna powinna by¢ sktadowana w sposéb uporzgdkowany.
8. Zabrania sie gromadzenia i przechowywania odziezy w kartonach, torbach i np.
pod t6zkami poza skrzyniami do tego przeznaczonymi.

9. Skazany, ktory uzywa w czasie odbywania kary wtasnej odziezy i obuwia,
powinien mie¢ zdeponowany w magazynie drugi komplet odziezy uzupetniajgcej na
opuszczenie zaktadu karnego.

10. Skazany, ktéry korzysta z wiasnej odziezy i obuwia, zobowigzany jest do
utrzymania ich w nalezytej czystosci.

11.Skazani korzystajgcy z czasowego zezwolenia na opuszczenie zaktadu karnego,
mogg zdeponowac¢ w magazynie rzeczy osobiste, odziez, obuwie, itp.

12. Skazani zobowigzani sg do sezonowej wymiany odziezy w okresach jesienno -
zimowych i wiosenno - letnich.

Rozdziat 11. llos¢é i rodzaj przedmiotéow posiadanych w celi oraz sposéb ich
przechowywania.

§23. 1. Skazany procz rzeczy ktorych posiadanie jest zezwolone na podstawie §22
niniejszego regulaminu moze posiadac¢ w celi:
1) do 9 litrow napojow w postaci sokow, nektarow, napojow gazowanych i
niegazowanych, mleka oraz wody, oprécz artykutdw zywnosciowych o
ciezarze nieprzekraczajgcym 6 kg,



2) do 10 sztuk przedmiotéw kultu religijnego o wymiarach nie wiekszych niz
250 mm x 150 mm,
3) do 5 ksigzek, oprécz wypozyczonych w zaktadzie karnym z biblioteki,
4) prase o tgcznej wadze do 0.5 kg,
5) korespondencje osobistg i urzedowa,
6) sztucce plastikowe,
7) inne przedmioty ktorych posiadanie jest dozwolone na podstawie
niniejszego regulaminu.
2. Skazany moze posiada¢ ponadto przedmioty i artykuty pobrane z magazynu,
zakupione w kantynie, dostarczone za posrednictwem administracji oraz inne, np.
dostarczone przez rodzine, po uprzednim zdeponowaniu oraz sprawdzeniu ich
stanu, wytgcznie za zgodg kwatermistrza oddziatu penitencjarnego oraz kierujgcego
oddziatem penitencjarnym lub dyrektora zaktadu karnego. Dotyczy to zwtaszcza:
1) telewizora o przekatnej ekranu nie wiekszej niz 19” — jeden odbiornik w
celi mieszkalnej,
2) sprzetu audiowizualnego Iub komputerowego o gabarytach nie
przekraczajgcych wymiarow 50x50x50 cm i bez odtgczanych gtosnikow — po
jednym w celi mieszkalnej, chyba Ze jest to urzadzenie wytgcznie typu
stuchawkowego do osobistego uzytku, np. walkman, discman, itp.,
3) kaset magnetofonowych, piyt, kart telefonicznych  (rowniez
kolekcjonerskich), kartridzy w ilosci do 10 sztuk,
4) gry telewizyjnej — bez odrebnego monitora,
5) karty pamieci wykorzystywanej do obstugi gry telewizyjnej o pojemnosci
do 8 MB,
6) instrumentu muzycznego oraz narzedzi i materiatbw do wykonywania
tworczosci wiasnej,
7) lusterka podrecznego o wymiarach nie przekraczajgcych 15x20 cm.
3. Kazde urzadzenie audio, audiowizualne oraz komputerowe tj. odbiornik TV,
odtwarzacz DVD/CD, konsola do gier, kontroler do gier ,pad”, urzadzenie
przenosne typu ,discman”, radio-budzik, mp3, gtosniki zewnetrzne, odtwarzacze
muzyKki itd. zwane dalej sprzetem RTV przyjmowane na teren jednostki powinno
bezwzglednie spetnia¢ nastepujace warunki:
1) obudowa sprzetu musi by¢ oryginalna, kompletna, nieuszkodzona - z
kompletem srub mocujgcych, zatrzaskow itd., umozliwiajgcych prawidtowe
oplombowanie urzgdzenia,
2) obudowa sprzetu RTV nie moze posiada¢ otworéw umozliwiajgcych
swobodny dostep do wnetrza sprzetu,
3) sprzet RTV z wytgczeniem komputerow i telewizoréw nie moze posiadac
mozliwosci podtgczenia pamieci masowych tj. czytnika kart podtgczanych do
portdw USB, aktywnych portéw USB, kart pamieci i nosnikbw pamieci
poditgczanych do portéw USB itp.,
4) sprzet RTV nie moze posiadaé modutdw komunikacji bezprzewodowej
umozliwiajgcych niekontrolowane przesytanie danych  (wifi, bluetooth,
wimayx, irda, itd.),
5) sprzet RTV nie moze mie¢ funkcji rejestrowania dzwieku lub obrazu (np.
radiomagnetofon) oraz nie moze posiadaé urzadzen umozliwiajgcych
nagrywanie wizji, dzwieku i danych (np. mikrofony, kamery, nagrywarki, itd.)
oraz ztgczy umozliwiajgcych podtgczenie takich peryferii,
6) sprzet RTV musi spetnia¢ wymagania norm elektrycznych (przewody nie
mogg byC¢ uszkodzone, muszg by¢ zakonczone odpowiednig wtyczkg, z
bolcem, zerujgcym w przypadku urzgdzen wymagajgcych zerowania),
7) sprzet RTV musi posiadaé oryginalng tabliczke znamionowg z czytelnymi
danymi sprzetu tj. typ, model, numer seryjny, dane elektryczne),
8) sprzet RTV, w szczegdlnosci gry elektroniczne nie mogg posiadac
zintegrowanych nosnikow danych oraz systemow operacyjnych nadajgcych



urzgdzeniu cech komputerowych tj. mozliwos¢ archiwizowania dokumentow,
obrazéw oraz nagran audio i wideo,
9) sprzet RTV z wytgczeniem komputerow i telewizoréw nie moze posiadaé
fabrycznie zaimplementowanej funkcjonalnosci odtwarzania obrazu réwniez
za pomocg dotgczanych zewnetrznie rozszerzen,
10) sprzet RTV nie moze by¢ poddany modyfikacjom, ktére spowodowaty
wytgczenie fabrycznie zamontowanych modutéw, ztgczy czy ograniczytyby
jego funkcjonalnosci.
4. Nie zezwala sie na posiadanie nosnikow informacji: pamieci przenosnych USB
(pendrive), dyskow zewnetrznych, kart SIM, kart pamieci z wyjgtkiem 1 sztuki
pamieci do pojemnosci 8 MB wykorzystywanej do obstugi gry telewizyjnej,
5. Do magazynu rzeczy witasnych nie przyjmuje sie broni i amunicji, alkoholu,
lekow, tytoniu i wyrobow tytoniowych, srodkow fatwopalnych i przedmiotow, ktérych
gabaryty przekraczajg wymiary 50x50x50 cm.
6. Przedmioty wymienione w ust. 3 podlegajg procedurze okreslonej w §22.5.
porzadku.
7. Kierujgcy oddziatem penitencjarnym moze w uzasadnionych przypadkach
zezwoli¢ na posiadanie przez skazanego lekow, ktore mogg byC wylgcznie
przechowywane przez stuzbe zdrowia.
8. Posiadane przedmioty i artykuty winny by¢é przechowywane w sposéb
uporzadkowany i estetyczny, nie utrudniajgcy wykonywania czynnosci stuzbowych
przez funkcjonariuszy.
9. W przypadku stwierdzenia w czasie przegladu czy kontroli lub przed
przetransportowaniem do innej jednostki nadmiernej ilosci przedmiotow, bedzie
stosowany tryb postepowania okreslony w §22.5 porzadku.
10. Sprzet podlega rejestracji w karcie rzeczy nalezgcych do skazanego. Wydanie
sprzetu do celi mieszkalnej oraz przyjecie go do depozytu z zewnatrz jednostki
penitencjarnej moze nastgpi¢ jedynie w przypadku posiadania przez urzgdzenie
oryginalnych oznaczen  identyfikujgcych sprzet (numer seryjny, tabliczka
znamionowa, itp.). W przypadku braku indywidualnych cech identyfikacyjnych w
odniesieniu do sprzetu znajdujgcego sie w depozycie, cechy takie zostang
naniesione przez uprawnionego funkcjonariusza.
11. Skazany ponosi petng odpowiedzialnos¢ za sprzet i przedmioty pobrane na
oddziat mieszkalny. W przypadku wyjs¢ na widzenia lub przepustki sprzet mozna
pozostawi¢ w depozycie magazynowym. W przypadku ucieczki, samowolnego
oddalenia sie z miejsca  pracy lub niepowrotu z zezwolenia na czasowy pobyt
poza terenem zaktadu karnego sprzet oraz inne ujawnione w celi przedmioty
podlegajg zdeponowaniu w magazynie.
12. Przed zwolnieniem z zaktadu karnego oraz przed wyjazdem do innej jednostki
penitencjarnej, skazany ma obowigzek sprzet wyrejestrowac, tj. wykresli¢ z rejestru
posiadanych przedmiotow, z depozytu zaktadu karnego.
13. Formalnosci zwigzane z opfaceniem abonamentu telewizyjnego i radiowego
nalezg do obowigzkoéw skazanego.
14. Skazany przed pobraniem sprzetu sktada oswiadczenie wg ponizszego wzoru:

OSWIADCZENIE

Ja, nize] podpiSany ... ST
oswiadczam, ze po uzyskaniu zgody dyrektora tutejszego zaktadu karnego na
posiadanie i uzytkowanie w celi prywatnego sprzetu audiowizualnego Ilub
komputerowego zobowigzuje sie do:

1. Prawidtowego uzytkowania instalacji telewizyjnej (gniazdo i oryginalny przewdd
antenowy) oraz korzystania z fabrycznych (nieuszkodzonych) przedtuzaczy
elektrycznych z bolcem ochronnym.



2. Nie zaktécania wypoczynku wspotmieszkancow celi.

3.Optacania abonamentu RTV.

4. Dostarczenia pisemnej zgody osoby upowaznionej do odbioru sprzetu.

5. Uzytkowania jedynie oryginalnych i legalnie nabytych nosnikéw audiowizualnych
lub z oprogramowaniem.

Przyjmuje jednoczesnie do wiadomosci, ze:

1. Zgoda na posiadanie sprzetu moze by¢ cofnieta decyzjg kierujgcego oddziatem
penitencjarnym lub dyrektora zaktadu bez podania przyczyny.

2. Niedozwolone jest samodzielne naprawianie i przerabianie sprzetu.

3. Administracja zaktadu nie organizuje napraw sprzetu skazanych, a czynnosci te
spoczywajg na skazanym lub jego rodzinie.

3. Administracja zaktadu nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie lub
zniszczenie sprzetu przez wiasciciela bgdz wspoétosadzonych oraz jego zaginiecie.
4. Niedozwolone jest przekazywanie sprzetu innym skazanym.

5. Niedozwolone jest czerpanie korzysci materialnych od innych skazanych z faktu
jego posiadania lub uzytkowania.

6. Administracja zaktadu nie odpowiada za utrate praw gwarancyjnych wskutek
kontroli sprzetu w trakcie przyjecia.

7. Administracja nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne uszkodzenia i stan
techniczny sprzetu w trakcie i po przeprowadzeniu jego kontroli.

8. W przypadku pozostawienia telewizora lub sprzetu komputerowego w magazynie
zaktadu z réznych przyczyn do jego odbioru upowazniam nw. osobe:

Z magazynu zaktadu.

9. W razie niewskazania osoby upowaznionej do odbioru sprzetu lub nieodebrania
go przez osobe upowazniong przyjmuje do wiadomosci, ze moze on byc¢
zniszczony.

czytelny podpis

15. Zabrania sie posiadania przedmiotow moggcych spowodowac zagrozenie dla
zdrowia albo zycia, godzgcych w ustalony porzadek prawny oraz gdy wymagajg
tego wzgledy sanitarne, porzgdkowe i bezpieczehstwa, w tym bezpieczenstwa
pozarowego, np.: sSrodkéw tgcznosci, grzatek lub grzatek wiasnej konstrukcji.

16. Zabrania sie rozpowszechniania wydawnictw, przedmiotow, wizerunkdw o tresci
pornograficznej, rasistowskiej, faszystowskiej lub propagujgcych inny system
totalitarny.

17. Zabrania sie stosowania przyt6zkowych lampek nocnych.

18. Catos¢ posiadanych przez skazanego w celi przedmiotow (poza sprzetem
audiowizualnym i napojami) powinna by¢ przechowywana w szufladzie podtézkowe;j
i szafce wigziennej.

W przypadku przetransportowania do innej jednostki skazany otrzymuje torbe
transportows.

19. Zabrania sie przekazywania sprzetu posiadanego za zgodg administracji innym
skazanym.

20. Na pisemny wniosek skazanego i na jego koszt przekazuje sie srodki pieniezne
i przedmioty wartosciowe pozostajgce do jego dyspozycji na rzecz wskazanych
przez niego o0sob, instytucji i organizacji; w uzasadnionych wypadkach koszty
przekazania moze pokry¢ zaktad karny.

21. Skazany moze posiadac przedtuzacz z rozdzielaczem z bolcami ochronnymi,



przystosowanymi do zainstalowanych w celi gniazd.

Rozdziat 12. Termin i miejsce przyjmowania skazanych przez dyrektora i innych
przetozonych oraz lekarzy i kuratoréow stuzby sgdowe;.

§24 .1.Kierujgcy oddziatami penitencjarnymi zgodnie z posiadanymi upowaznieniami
dyrektora zakfadu karnego przyjmujg skazanych zgtaszajgcych sie w sprawach
osobistych bezposrednio w oddziatach penitencjarnych.

2. Dyrektor i kierownicy dziatéw przyjmujg skazanych po pisemnym zgtoszeniu u
dowodcy zmiany, oddziatowego, wychowawcy lub bezposrednio podczas wizytaciji
cel przynajmniej jeden raz w tygodniu.

3.Gtéwny ksiegowy, kierownicy poszczegolnych dziatow lub osoby ich zastepujgce
petnig dyzury w godz. 15.00 — 17.00 w nastepujgce dni tygodnia:

poniedziatek - finansowy;

wtorek - penitencjarny / ds. zatrudnienia skazanych;
Sroda - ewidencji;

czwartek - kwatermistrzowski

pigtek - ochrony

4.Zapisanie sie skazanych zatrudnionych do kierujgcych  oddziatami
penitencjarnymi,  dyrektora lub kierownikéw dziatow stuzb nie zwalnia ich z
obowigzku wyjscia do pracy.
5. Skazani mogg zgtaszac sie bezposrednio do wychowawcédw i psychologa w
godzinach ich pracy.
6. Stuzba depozytowa dziatu finansowego w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku
petni dyzury w dni wyznaczone przez gtbwnego ksiegowego w godz. 12.00 —
20.00 w zakresie potwierdzania sald przez osadzonych.
7. Skazani mogg zgtaszac¢ sie do lekarza ogolnego lub stomatologa w wyznaczone
dni przyjec:
1) lekarz stomatolog przyjmuje we wtorki i pigtki w godz.: 15.00 — 19.00
2) lekarz ogolny przyjmuje w terminach:

poniedziatek — pawilon Ai B;

Sroda — pawilony C;

pigtek — pawilon D.
8. Skazani w nagtych wypadkach oraz skazani zatrudnieni przyjmowani sg
niezwtocznie przez lekarza ogolnego we wszystkie jego dni robocze.
9. Skazani, zatrudnieniu poza terenem zaktadu karnego, zgtaszajacy sie do lekarza
w innym dniu niz wynikatoby to z harmonogramu przyje¢ okreslonego w §24 ust. 7
pkt 2, majg obowigzek uda¢ sie w tym dniu na zabiegi poranne i poinformowac o
problemach zdrowotnych stuzbe zdrowia. Brak zgtoszenia sie na zabiegi skutkowac
bedzie nieusprawiedliwiong nieobecnoscig w pracy.
10. Lekarz ogdlny lub stomatolog przyjmujg skazanych po uprzednim zapisaniu sie
w oddziatowej ksigzce przyje¢ w dzien poprzedzajgcy wizyte (za wyjatkiem nagtych
przypadkow). Skazanych zapisanych do lekarza doprowadza oddziatowy lub inny
wyznaczony funkcjonariusz.
11. Zabiegi wykonuje sie w godzinach przedpotudniowych i popotudniowych w
ambulatorium.
12. Przepisane leki wydawane sg skazanym w ambulatorium w godzinach
przedpotudniowych 8.00 — 10.00 i popotudniowych 17.00 — 19.00. Skazanym
niezatrudnionym wydawane sg tylko i wytgcznie w godzinach porannych, chyba ze
lekarz zaleci indywidualnie inne terminy podawania lekdw.
13. Skazany pozostajgcy pod opiekg lekarza zobowigzany jest pobieraé leki
zgodnie z jego zaleceniem.
14. Zabrania sie gromadzenia lekow i przekazywania ich innym skazanym.
15. W $wieta i dni wolne od pracy przygotowane jednorazowe dawki lekow
wydawane sg przez funkcjonariuszy dziatu ochrony i przyjmowane przez skazanych



w ich obecno$ci.

16. Kuratorzy przyjmujg skazanych po wczesniejszym ustaleniu terminu, zwlaszcza
po zastosowaniu wobec nich art. 164 kkw, w porozumieniu z funkcjonariuszami
dziatu penitencjarnego.

Rozdziat 13. Sposéb skitadania pisemnych wnioskéw, skarg i prosb oraz
przekazywania korespondencji

§25.1. Skazani skfadajgcy wnioski, skargi i prosby zaadresowane do dyrektora
zaktadu karnego oraz innych upowaznionych do ich rozpatrywania osob, przekazujg
je za posrednictwem wychowawcéw i oddziatowych lub bezposrednio, np. podczas
wizytacji cel mieszkalnych albo po uprzednim zgtoszeniu sie. Skazany sktadajgc
whnioski lub skargi obowigzany jest do nalezytego wykazania zasadnosci zawartych
w nich zgdan, w szczegdlnosci do dotgczenia odpowiednich dokumentow.

2. Jezeli wnioski, skargi i prosby o ktérych mowa w § 25.1 :

a) oparte sg na tych samych podstawach faktycznych,

b) zawierajg wyrazy lub zwroty powszechnie uznawane za wulgarne lub obelzywe
albo gware przestepcow,

C) nie zawierajg nalezytego wykazania zasadnosci zawartych w nich zgdan

- wtadciwy organ moze pozostawi¢ wniosek, skarge lub prosbe bez rozpoznania.

3. Prosby o przestanie i wydanie paczek odziezowych i higienicznych, wydanie lub
wymiane odziezy lub sprzetu audiowizualnego lub komputerowego realizowane sg
po sprawdzeniu przez kwatermistrza danego oddziatu penitencjarnego.

4. Korespondencje urzedowg skazani przekazujg oddziatowym codziennie w celu
zarejestrowania (nie rejestruje sie korespondencji do Rzecznika Praw
Obywatelskich).

5.Przyjmujgcy kompletng korespondencje urzedowg wydaje nadawcy pisemne
potwierdzenie jej odbioru, odnotowuje na kopercie date odbioru oraz rejestruje
korespondencje (za wyjagtkiem korespondencji kierowanej do Rzecznika Praw
Obywatelskich). Pisemne potwierdzenie odbioru wypetnia skazany.

6. W przypadku, gdy korespondencja urzedowa nie jest kompletna — np. brak
adresu odbiorcy, nie zaklejona koperta etc. - jest ona zwracana osadzonemu, celem
uzupetnienia.

7. W przypadku, gdy korespondencja urzedowa nie zawiera odpowiednich
znaczkow — jest ona przyjmowana do weryfikacji przez dziat finansowy, za$
osadzonemu wydaje sie potwierdzenie przyjecia korespondencji do weryfikaciji.

8. Dziat finansowy — najpdzniej w pierwszym dniu roboczym po dniu przyjecia
korespondencji do weryfikacji — dokonuje sprawdzenia, czy osadzony posiada
Srodki pieniezne, a nastepnie:

a) jesli osadzony nie posiada $rodkdw (§ 22 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjno -
porzgdkowego wykonywania kary pozbawienia wolnosci) — korespondencja jest
przekazywana do sekretariatu do wysyitki na koszt administracji,

b) jesli osadzony posiada s$rodki (§ 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjno -
porzgdkowego wykonywania kary pozbawienia wolnosci) — korespondencja jest
przekazywana do uzupetnienia (z informacjg o koniecznosci zakupu znaczkéw) —
osadzonemu umozliwia sie zas dokonanie zakupu znaczkéw w kantynie w
pierwszym mozliwym terminie, o ktérym mowa w §28 ust. 6 pkt. a i b porzadku
wewnetrznego.

9. Za korespondencje urzedowg, uwaza sie (zgodnie z art. 8 §3 kkw)
korespondencje prowadzong z organami scigania, wymiaru sprawiedliwos$ci i innymi
organami panstwowymi, organami samorzadu terytorialnego, Rzecznikiem Praw
Obywatelskich, Rzecznikiem Praw Dziecka, organami powotanymi na podstawie
ratyfikowanych przez Polske umow miedzynarodowych dotyczgcych ochrony praw



cztowieka oraz przedstawicielem niebedgcym adwokatem ani radcg prawnym, ktory
zostat zaaprobowany przez Przewodniczgcego Izby Europejskiego Trybunatu Praw
Cztowieka do reprezentowania skazanego przed tym Trybunatem.
10. Korespondencja urzedowa ze znaczkami skazanych i zakwalifikowana do
wystania na koszt zaktadu karnego po jej zarejestrowaniu i potwierdzeniu
pokwitowan przekazuje sie do sekretariatu zaktadu karnego w celu jej wysytfania.
Przesyiki bez znaczkdéw ofrankowuje sekretariat.
11. Korespondencje urzedowg nadestang osadzonemu do zaktadu karnego wydaje
za potwierdzeniem funkcjonariusz dzialu ewidencji, a w przypadku jego
nieobecnosci oddziatowy.
12. W przypadku korespondenciji adresowanej do administracji Zaktadu Karnego w
Koziegtowach za korespondencje urzedowg uznaje sie jedynie przesyiki
adresowane do dyrektora jednostki lub komisji penitencjarnej. Przesyiki te po
zarejestrowaniu sg przekazywane do sekretariatu zaktadu karnego.
13.Korespondencja do miedzynarodowych organdw sprawiedliwosci i praw
cztowieka jest obstugiwana analogicznie do pozostatej korespondencji urzedowej i
skazani mogq jg wrzucac¢ do oznakowanych skrzynek umieszczonych w pawilonach
mieszkalnych od apelu porannego do wieczornego, skad jest przekazywana do
wysyiki. Na kopercie odnotowuje sie date wyjecia korespondencji, a skazany
otrzymuje pisemne potwierdzenie jej odbioru.
14. Korespondencja do miedzynarodowych organdéw powinna by¢ adresowana do:
1) Organdw dziatajgcych przy ONZ:

a) Komitet Praw Cziowieka;

b) Komitet Przeciwko Torturom;

c) Podkomitetu ds. Zapobiegania Torturom oraz Innemu Okrutnemu,

Nieludzkiemu lub Ponizajgcemu Traktowaniu albo Karaniu;

d) Komitet do spraw Likwidacji Dyskryminacji Rasowej;

e) Komitet do spraw Likwidacji Dyskryminacji Kobiet;

2) Organow dziatajgcych przy Radzie Europy:

a) Europejski Trybunat Praw Cztowieka;

b) Europejski Komitet ds. Zapobiegania Torturom oraz Nieludzkiemu lub

Ponizajgcemu Traktowaniu albo Karaniu;
15.Korespondencja urzedowa i wysylana do miedzynarodowych organdéw
sprawiedliwosci i praw cztowieka nie podlega cenzurze, nadzorowi oraz
zatrzymaniu.
16.Korespondencje prywatng skazani mogg przekazywaé wychowawcom
codziennie. Dyrektor ZK podejmuje decyzje o zatrzymaniu i cenzurze
korespondenciji prywatnej osadzonych w zaktadzie karnym typu pototwartego
17 Wychowawcy po dokonaniu nadzoru lub cenzurze korespondencji, na ktorg
skazani nakleili wkasne znaczki, przekazujg jg do wystania.
18.Korespondencja prywatna skazanych, ktorzy nie nakleili wtasnych znaczkéw,
przekazywana jest do dziatu finansowego, ktéry sprawdza stan posiadania srodkow
finansowych na koncie depozytowym skazanego oraz stan wykorzystania
przyznanego limitu na 2 listy ekonomiczne o wadze do 350 g w miesigcu
kalendarzowym.
19. Przesytka, ktérej nadawca ma na koncie wystarczajgce $rodki pieniezne lub
wykorzystat juz w danym miesigcu limit na 2 listy ekonomiczne o wadze do 350 g,
jest zwracana nadawcy wraz z pouczeniem o przyczynach jej niewystania w formie
pisemnej, kwitowanym na kopii pouczenia. Nieprzyjeta przesytka doreczana jest
przez funkcjonariusza dziatu finansowego w godzinach pracy administracji, a
przypadku nieobecnosci w tym czasie skazanego, za  posrednictwem
oddziatowego.
20. W przypadku stwierdzenia przez sekretariat zaktadu karnego wagi przesyiki
ponad 350 g, jest ona zwracana, z adnotacjg na kopercie o obecnej wadze, do
dziatu finansowego i przekazywana nadawcy w analogiczny sposob jak w punkcie



19.

21. Pozostata korespondencja prywatna skazanych, ktérzy posiadajg uprawnienie
do wystania jej na koszt zaktadu karnego, po naklejeniu wydanych przez
funkcjonariuszy dziatu finansowego znaczkow, przekazywana jest do sekretariatu
zaktadu karnego, gdzie nastepuje jej wystanie.

22. Skazany chcacy wystac przesyitke polecong nie bedaca listem ekonomicznym,
wysyta jg na koszt wtasny wypetniajgc druk ,polecenie nadania przesyiki poleconej”,
ktory po wystaniu zwraca sie skazanemu.

23. Korespondencja prywatna nadestana do skazanych jest wydawana przez
wychowawcoéw.

Dyrektor zaktadu karnego podejmuje decyzje o =zatrzymaniu i cenzurze
korespondenciji prywatnej kierowanej do osadzonych w zakfadzie karnym typu
pototwartego oraz o przekazaniu waznej informacji zawartej w zatrzymanej
korespondenciji.

24. Przesylki wartosciowe przekazywane sg do dzialu finansowego, gdzie w
obecnosci skazanego sg otwierane i po stwierdzeniu zawartosci przekazywane
sg do depozytu wartosciowego, srodki pieniezne przyjmowane sg na konto
depozytowe skazanego, a w pozostatych przypadkach przekazywane
skazanemu do prywatnego uzytku (np. karty telefoniczne, znaczki, wydawnictwa).

Rozdziat 14. Terminy, miejsce, czas i sposéb przeprowadzania widzen

§26. 1. Widzenia odbywajg sie w soboty, niedziele oraz Swieta Bozego Narodzenia
I Wielkanocy w godzinach 8.00 - 14.00.

2. Widzenia bez nadzoru funkcjonariusza odbywajg sie w sali widzen
bezdozorowych, a widzenia dozorowe w stotéwce zaktadu karnego. Dyrektor
podejmuje decyzje o kontrolowaniu rozmoéw w trakcie widzen w zaktadzie karnym
typu pototwartego.

3. Widzenia w oddzielnym pomieszczeniu bez osoby dozorujgcej odbywajg sie w
przystosowanym do tego celu pomieszczeniu, w dni robocze od poniedziatku do
piatku, po uprzednim ustaleniu daty i godziny widzenia z wychowawcag.

4. Skazany otrzymuje jedno widzenie w ciggu dnia z uwzglednieniem art. 91 pkt 8
kkw.

5. Skazani sprawujgcy statg opieke nad dzie¢mi do lat 15 otrzymujg dodatkowo
jedno widzenie w miesigcu.

6. Skazani odbywajgcy kare na zasadach zaktadu karnego typu otwartego
kazdorazowo otrzymujg 2 godziny widzenia bezdozorowego.

7. Nie zezwala sie na wnoszenie do zakladu karnego przez odwiedzajgcych
zadnych artykutéw spozywczych, a zwtaszcza napojéw.

8. W trakcie widzenia zezwala sie jedynie na spozywanie artykutéw zywnosciowych
i napojow zakupionych przez odwiedzajgcych w kantynie zaktadu karnego.
Niespozyte artykuty i napoje przekazuje sie osobie odwiedzajgcej, a skazanemu nie
wolno zabieraC po zakonczonym widzeniu nieskonsumowanych artykutow i
napojow.

9. Na podstawie art. 102 ust. 2 kkw zezwala sie osobom odwiedzajgcym na zakup
kart telefonicznych w punkcie sprzedazy w zaktadzie karnym, ktére mozna
przekazac skazanemu po zakonczonym widzeniu wraz z dowodem zakupu.

10. Skazany udajgcy sie na widzenie dozorowane przez funkcjonariusza pobiera
karte identyfikacyjng i przekazuje jg prowadzgcemu widzenia dozorowe.

11. Skazany udajgcy sie na widzenie bezdozorowe przekazuje karte identyfikacyjng
oddziatowemu pawilonu A.

12. Widzenia bez dozoru poza obrebem zaktadu karnego do 30 godzin realizowane
sg w dniach wolnych od pracy i Swieta. Skazani zobowigzani sg do wyjscia na
widzenie nie pozniej niz do godziny 13.00 i powrotu dnia nastepnego do godziny
17.00.



13. Skazanym chorym i przebywajgcym na zwolnieniach lekarskich wstrzymuje sie
realizacje zezwolen na czasowe opuszczenie zaktadu karnego.

14. Zabrania sie przynoszenia z zezwolen na opuszczenie zaktadu karnego oraz
przepustek jakichkolwiek przedmiotow.

15. Osoby niepetnoletnie korzystajg z widzen tylko pod opiekg oséb dorostych,
ktére ponoszg za nie odpowiedzialnos¢ w trakcie pobytu na terenie zakfadu
karnego.

16. Na zgdanie osoby odwiedzajgcej widzenie ze skazanym odbywa sie w sposob
uniemozliwiajgcy bezposredni kontakt.

Rozdziat 15. Udziat w wykonywaniu orzeczen oraz pomoc w spotecznej readaptacji
skazanych organizacji o ktérych mowa w art. 38 §1 kkw.

§27. 1. Spotkania z osadzonymi oraz postugi religijne odbywajg sie w sali widzen
bezdozorowych, a przy wiekszej ilosci uczestnikow w stotéwce, wedtug
ustalonego harmonogramu.

2. Postuga duszpasterska w obrzgdku rzymsko-katolickim odbywa sie we wtorki od
godz. 17.30 do godz. 18.30. Kapelan moze zadecydowa¢ o zmianie terminu i
godziny postugi duszpasterskiej zawiadamiajgc wczesniej dyrektora zakfadu
karnego. Czionkowie Bractwa Wieziennego wspomagajgcy postuge kapelana
rozpoczynajg swoje obowigzki na godzine przed rozpoczeciem postugi przez
kapelana.

3. Koscidt Chrzescijanski ARKA organizuje spotkania w $rody od godz. 17.00 do
godz. 18.00.

4. Kosciot Zielonoswigtkowy organizuje spotkania w czwartki od godz. 16.00 do
godz. 19.00.

5. Swiadkowie Jehowy spotykajg sie w sali widzen bezdozorowych w $rody od
godz. 16.30 do godz. 19.00.

6. Ewangeliczny Zwigzek Braterski organizuje spotkania w pigtki od godz. 16.00 do
godz. 19.00.

7. Swiecki Ruch Misyjny ,Epifania” organizuje spotkania w sali widzen
bezdozorowych w poniedziatki od godz.17.30 do godz. 19.00.

8. Grupy samopomocowe odbywajg spotkania w sali widzen bezdozorowych w
poniedziatki od godz. 17.00 do godz. 19.30.

9. Pozostate koscioty i zwigzki wyznaniowe mogg organizowac¢ spotkani z
osadzonymi w terminach uzgodnionych z dyrektorem jednostki.

10. Stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje oraz osoby godne zaufania
mogg organizowaé¢ spotkania z osadzonymi po uzyskaniu zgody dyrektora i
uprzednim ustaleniu terminu.

11. Na wniosek zainteresowanych stron terminy spotkan mogg ulec zmianie.

Rozdziat 16. Czestotliwos¢, terminy, miejsce i sposéb dokonywania zakupéw

§28. 1. Skazany ma prawo co najmniej trzy razy w miesigcu dokonywac¢ zakupow
artykutow  zywnosciowych i  wyrobdéw tytoniowych oraz  przedmiotéw
dopuszczonych do sprzedazy w kantynie zaktadu karnego wytgcznie za Srodki
pieniezne pozostajgce w depozycie do jego dyspozycji.

2. Skazanemu umozliwia sie dokonanie pierwszego zakupu nie pozniej niz
trzeciego dnia roboczego po przyjeciu do zaktadu karnego.

3. Ustala sie nastepujgce godziny pracy kantyny:

poniedziatek -8.00 - 14.00
wtorek -8.00 — 19.00
Sroda -8.00 — 14.00
czwartek -8.00 - 19.00

pigtek - 8.00 - 14.00



sobota - 8.30 -14.00
niedziela oraz Swieta Bozego

Narodzenia i Wielkanocne - 8.30 -14.00
pozostate dni Swigteczne

przypadajgce od poniedziatku

do pigtku kantyna nieczynna

4. Skazani, ktérzy mogg dokonywa¢ zakupdéw artykutdw zywnosciowych,
tytoniowych i przemystowych w kantynie zaktadu karnego, doprowadzani sg przez
oddziatowych lub wyznaczonego funkcjonariusza.
5. Zakupow w kantynie dokonywa¢ mozna (z zastrzezeniem §18 ust.6) w dni
powszednie:
a) w godzinach dopotudniowych — skazani niezatrudnieni oraz skazani
zatrudnieni na Il zmianie;
b) w godzinach popotudniowych — pozostali skazani.
6. Paragony na zakupy w kantynie wystawiane sg, przez dziat finansowy, dla ich
realizacji.
a) we wtorki — dla osadzonych na pawilonach Ai D,
b) w czwartki — dla osadzonych na pawilonach B i C.
7. Paragony wystawiane sg w przypadku posiadania przez osadzonego
odpowiednich srodkow na koncie depozytowym, przy czym przyjmuje sie, ze kwotg
minimalng jest 1 zt.
8. Z kantyny moga rowniez korzysta¢ osoby odwiedzajgce skazanych w trakcie
widzen udzielanych na terenie zaktadu karnego.

Rozdziat 17. Sposéb przyjmowania i wydawania paczek

§29. 1. Skazany ma prawo otrzymac raz w miesigcu paczke z zywnoscia,
2. Paczki zywnosciowe oraz paczki higieniczne z wytgczeniem przyboréw
higienicznych: szczoteczek do zebdw, jednorazowych maszynek do golenia,
obcinaczek do paznokci, pilniczkéw do paznokci itp. mozna realizowa¢ wytgcznie za
posrednictwem kantyny tutejszej jednostki.
3. Formularz zamowienia oraz lista produktow zywnosciowych i higieniczno-
odziezowych sg dostepne w zaktadzie karnym w:

a) punkcie sprzedazy;

b) biurze przepustek;

c) w salach widzen;

d) na stronie internetowej zaktadu karnego
oraz na paczke higieniczno-odziezowg u skazanego funkcyjnego — pawilonowego.
4. Zamowienie realizuje sie po uprzednim potwierdzeniu uprawnienia skazanego do
otrzymania paczki zywnosciowej oraz ustaleniu czy osoba przekazujgca paczke za
posrednictwem kantyny tutejszej jednostki nalezy do kregu osob najblizszych.
5. W przypadku braku uprawnienia do otrzymania paczki z zywoscig, ujecia w
zamowieniu artykutow niezgodnych z listg dostepnych artykutow zywnosciowych,
nieprawidtowego wypetnienia zamowienia lub niemoznosci zrealizowania
zamowienia z przyczyn niezaleznych od administracji zaktadu karnego, zamowienia
nie realizuje sie. Srodki pieniezne wptacone na zakup przekazywane s3
niezwtocznie przez punkt sprzedazy zamawiajgcemu przelewem na konto bankowe
lub przekazem pocztowym na wskazany adres w zamdwieniu w Kkwocie
pomniejszonej o koszt przelewu lub przekazu wraz z informacjg o przyczynach
odmowy przyjecia zamowienia.
6. W przypadku nadestania lub dostarczenia innej paczki zywnosciowej albo
ztozenia kolejnego zamowienia w czasie realizacji w punkcie sprzedazy
uprawnienia skazanego do otrzymania paczki z zywnoscig, paczke zamowiong



wczesniej uwaza sie za zrealizowanie uprawnienia skazanego, a nastepna paczka
nie jest przyjmowana za wyjgtkiem aktualnego dodatkowego uprawnienia
wynikajgcego z art. 138§1 ust.13 kkw.

7. Dostarczenie skazanemu odziezy, bielizny, obuwia oraz przyboréw higienicznych
moze nastgpic na podstawie odrebnego zezwolenia wydanego w oddziale
penitencjarnym zgodnie z §29.3 po uprzednim sprawdzeniu stanu ilosciowego i
jakosciowego przez magazyn.

8. Dostarczenie skazanemu przedmiotow osobistego uzytku, paralekow (nie mogag
by¢ wyprodukowane na bazie alkoholu) i lekarstw moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnego zezwolenia wydanego w oddziale penitencjarnym zgodnie z §29.3.
Lekarstwa i paraleki skazany moze otrzyma¢ w paczce tylko po otrzymaniu
pozytywnej opinii lekarza. Lekarstwa i paraleki wydawane sg wylgcznie przez
ambulatorium.

9. Przedmioty, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 mogg by¢ dostarczone w jednej paczce.

Rozdziat 18. Terminy, miejsce i sposoby prowadzenia zaje¢ readaptacyjnych

§30. 1. Zajecia readaptacyjne dla skazanych prowadzone sg wedtug odrebnych
harmonogramow w sali widzen bezdozorowych lub w przypadku duzej ilosci
uczestnikow w stotdéwce oraz swietlicach pawilonow.

2. W spotkaniach tych moze uczestniczyé przedstawiciel administracji zaktadu
karnego.

Rozdziat 19. Terminy i sposoby doprowadzania do magazynu i depozytu
§31. 1. Magazyn jest czynny w dni powszednie w godzinach 9.00 — 12.00 oraz we

wtorki w godzinach 11.30 — 19.30.
2. Skazani doprowadzani sg do magazynu na zasadach ogélnych w nastepujgcych

terminach:
poniedziatek — pawilony Ai B;
wtorek — pawilony A ,B,C,D — wytgcznie skazani zatrudnieni;
Sroda — pawilony C i D;
czwartek — pawilony Ai B;
pigtek — pawilony C i D.

3. Wymiana bielizny i poscieli odbywa sie w punkcie wymiany w budynku pralni w
kazdy poniedziatek w godzinach 8.00 — 14.00 poprzez:

a) zdawanie bielizny brudnej przez okno podawcze bielizny brudnej;

b) odbieranie bielizny czystej przez okno podawcze bielizny czyste,|.
4. Depozyt prowadzony w dziale finansowym jest czynny w dni powszednie w
godzinach  pracy administraciji, tj. od 7.00 do 15.00, oraz w kazdy poniedziatek do
godziny 17.00 w czasie dyzuru petnionego przez gtdbwnego ksiegowego lub osobe

go zastepujaca.

Rozdziat 20. Osoby upowaznione do przyznawania nagréd i ulg oraz wymierzania
kar dyscyplinarnych

§32. 1. Nagrody, ulgi i kary dyscyplinarne sg udzielane na pisemny wniosek
przetozonego skazanego Iub z urzedu przez dyrektora zaktadu karnego lub jego
zastepce.

2. Upowaznionymi do udzielania nagrod ulg i wymierzania kar dyscyplinarnych sg
kierujgcy oddziatami penitencjarnymi oraz inne osoby w zakresie ustalonym przez
dyrektora zaktadu karnego.

3. Wychowawca dyzurny ma prawo udzielania w uzasadnionych wypadkach ulg
okreslonych w art. 13881 pkt.1 kkw, w zakresie zezwolen na dodatkowe lub dtuzsze
widzenie oraz zgody na widzenie z osobg nieuprawniong do widzenia ze skazanym.



Decyzja wychowawcy podjeta w tym zakresie wymaga akceptacji dyrektora.

Rozdziat 21. Realizacja dziatan wychowawczych w dni wolne od pracy i Swieta

§33. 1. W dni wolne od pracy i $wieta ustala sie wg odrebnego grafiku stuzby
wychowawcéw dyzurnych.

2. Wychowawcy dyzurni petnig stuzbe w godzinach 8.00 — 16.00. W tym czasie
skazani i ich rodziny mogg zgtasza¢ sie w sprawach dotyczacych prowadzenia
oddziatywan penitencjarnych w zaktadzie karnym.

Rozdziat 22. Terminy, czas trwania i miejsce korzystania z samoinkasujgcych
aparatéw telefonicznych

§34. 1. Skazani majg prawo do korzystania, na wtasny koszt lub na koszt odbiorcy z
samoinkasujgcych aparatow telefonicznych zainstalowanych w pawilonach
mieszkalnych w godz. 6.00-20.40.

2. Rozmowa nie moze trwac dtuzej niz 8 minut.

3. Karty telefoniczne mozna naby¢ w kantynie tutejszej jednostki.

4. Rozmowy skazanych odbywajgcych kare pozbawienia wolnosci na zasadach
okreslonych dla zaktadu karnego typu pétotwartego mogg by¢ kontrolowane.

5. Dyrektor zaktadu karnego podejmuje decyzje dotyczgce kontrolowania rozmow
telefonicznych w zakfadzie karnym typu pototwartego za wyjgtkiem osob i instytucii
wymienionych w §25 ust. 15.

Rozdziat 23. Obowigzki skazanego funkcyjnego - pawilonowego

§35. Skazany funkcyjny — pawilonowy:

1) nadzoruje utrzymanie czystosci i porzadku pomieszczen w pawilonie (korytarz,
Swietlica, sala positkowa, umywalnia, ubikacja) oraz na terenie do niego
przylegajgcym (place spacerowe, boiska),

2) uczestniczy w przebiegu apeléw porannego i wieczornego prowadzonych przez
dowddce zmiany oraz w trakcie przeliczania standw,

3) pobiera srodki czystosci oraz wydaje je zgodnie z ustalonym harmonogramem,

4) przywotuje skazanych na polecenie wychowawcy, oddziatowego oraz innych
przetozonych,

5) zgtasza stwierdzone usterki techniczne w pawilonie kwatermistrzowi oddziatu
penitencjarnego, oddziatowemu lub wychowawcy,

6) niezwtocznie zgtasza przetozonym wszelkie zaistniate wypadki,

7) przekazuje funkcjonariuszowi dziatu finansowego wypetniong liste skazanych
korzystajgcych z wypiski w nastepnym dniu po jej sporzgdzeniu do godz.8.00,

8) uaktualnia na polecenie wychowawcy tablice informacyjne,

9) przygotowuje swietlice na posiedzenia Sgdu Okregowego w Poznaniu (dotyczy
pawilonu A),

10) interesuje sie stanem i wyposazeniem cel - braki zgtasza wychowawcy lub
oddziatowemu.

Rozdziat 24. Obowiagzki skazanego funkcyjnego — starszego celi

§36. Skazany funkcyjny — starszy celi:

1) podaje ilos¢ skazanych zamieszkujgcych cele funkcjonariuszowi odbierajgcemu
apel, przeprowadzajgcemu przeliczenie stanu skazanych oraz dyrektorowi w trakcie
wizytacji jednostki,

2) nadzoruje utrzymanie czystosci i porzgdku w celi mieszkalnej,

3) wykonuje (lub wyznacza do wykonania) dyzury porzgdkowe w pawilonie
mieszkalnym,



4) zgtasza stwierdzone usterki techniczne w celi mieszkalnej,

5) niezwtocznie zgtasza przetozonym wszelkie zaistniate wypadki,

6) interesuje sie stanem i wyposazeniem celi, braki zgtasza wychowawcy lub
oddziatowemu.

Rozdziat 25. Obowigzki skazanego funkcyjnego — swietlicowego

§37. Skazany funkcyjny — swietlicowy:

1.Pracuje w godzinach okreslonych odrebnie w harmonogramie pracy
Swietlicowego.

2. Pracuje pod nadzorem wychowawcy i oddziatowego, a w szczegodlnosci do jego
obowigzkdéw nalezy:

1) dbanie o powierzony sprzet, jego stan jakosciowy i ilosciowy,

2) udostepnianie skazanym sprzetu KO,

3) bezzwtoczne informowanie przetozonych, a zwlaszcza wychowawcy pawilonu o
zaistniatych trudnosciach zwigzanych z dziatalnoscig Swietlicy oraz zgtaszanie
przypadkow zniszczenia, zagubienia sprzetu KO,

4) informowanie wychowawcy pawilonu o potrzebach i zainteresowaniach
osadzonych w zakresie korzystania ze Swietlicy,

5) dbanie o porzgdek w pomieszczeniu Swietlicy oraz przestrzeganie przepiséw
BHP i przeciwpozarowych,

Rozdziat 26. Obowigzki skazanych w celach

§38. 1. Skazany ma w szczegolnosci obowigzek:

1) przestrzega¢ zasad poprawnego wspétzycia z innymi skazanymi,

2) utrzymywac czystos¢ i porzgdek w celi, pawilonie i najblizszym otoczeniu
(korytarz, ubikacja, umywalnia, $wietlica, sala positkowa, stotéwka, plac
spacerowy), a nadto wietrzy¢ koce i sale mieszkalng,

3) ewentualne przypadki uszkodzen sprzetu, wyposazenia i urzadzen znajdujgcych
sie w celi zgtasza¢ starszemu celi lub przetozonym. W przypadku stwierdzenia
umysinych szkdéd  dyrektor zaktadu karnego moze wydac orzeczenie o obowigzku
naprawienia szkody, a niezaleznie od tego moze wymierzy¢ kare dyscyplinarng,

4) sta¢ t6zko w porze dziennej,

5) zmienia¢ bielizne poscielowg co najmniej raz na dwa tygodnie,

6) wykonywac prace porzgdkowe w obrebie zaktadu karnego,

7) poddawac¢ sie w okreslonych przepisami wypadkach badaniom, leczeniu,
zabiegom lekarskim i sanitarnym, rehabilitacji oraz sfotografowaniu dla celow
identyfikacyjnych. Badanie w celu ustalenia w organizmie skazanego obecnosci
alkoholu, srodka odurzajgcego lub substancji psychotropowych przeprowadza sie w
zaktadzie karnym przy uzyciu metod nie wymagajgcych badania laboratoryjnego.
Skazany odmawiajgcy poddania sie takiemu badaniu, moze podlega¢ karze
dyscyplinarnej.

8) dbac o utrzymanie wtasciwej atmosfery na terenie zaktadu karnego,

9) zda¢ wypozyczone ksigzki do biblioteki w przypadku opuszczenia zaktadu
karnego,

10) niezwtocznie informowa¢ dowddce zmiany, za posrednictwem telefonu
alarmowego znajdujgcego sie na oddziale, o zagrozeniach dla zycia i zdrowia oséb
lub powaznych zagrozeniach dla mienia jednostki.

2. Skazanym zabrania sie w szczegdlnosci:

1) zmieniaC sprzet wyposazenia cel i instalacje oraz przemieszcza¢ sprzet
kwaterunkowy,

2) uzywania urzgdzen nie przewidzianych w wyposazeniu pawilonu mieszkalnego



lub nie wydanych do uzytku na podstawie zgody dyrektora lub kierujgcego
oddziatem penitencjarnym,

3) ograniczania droznosci otworéw wentylacyjnych,

4) nakleja¢ bezposrednio na Scianach, drzwiach i sprzecie wycinki z gazet,
widokowki, zdjecia, itp.,

5) przerabiaC odziez skarbowg i robocza,

6) mocowac na kratach okiennych anteny i inne przedmioty,

7)zawieszac¢ zastony na oknach, drzwiach, $cianach lub sprzecie kwaterunkowym,
a zwtaszcza t6zkach,

8) bezwzglednego wieszania jakichkolwiek przedmiotow na $cianach okiennych,

9) przechowywac¢ nadmierng ilos¢ odziezy, obuwia, zywnosci o nietrwatej substancji
lub innych przedmiotow bez uprzedniej zgody przetozonych,

10) przechowywac¢ zywnos$¢, odziez oraz inne przedmioty poza wyznaczonymi
miejscami,

11) wchodzi¢ samowolnie na dach oddziatu,

12) wnosi¢ bez zgody dyrektora z widzen i przepustek poza terenem zaktadu
karnego oraz z zatrudnienia poza zaktadem karnym artykuty zywnosciowe i napoje,
wyroby tytoniowe, a takze inne rzeczy i przedmioty,

13) wyrzucac chleb i inne odpadki zywnosciowe na place spacerowe, dachy i w
inne miejsca w obrebie oddziatu,

14) wykonywania ¢éwiczen w celach oraz innych pomieszczeniach na pawilonie
mieszkalnym, w szczegolnosci przy uzyciu sprzetu kwaterunkowego oraz innych
przedmiotdw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia,
15)kontaktowania sie pomiedzy pawilonami mieszkalnymi oraz przekazywania
jakichkolwiek przedmiotéw,

16) postugiwania sie wyrazami powszechnie uznawanymi za obelzywe, wulgarne
oraz gwarg przestepcow,

17) uzywania otwartego ognia oraz stosowania innych czynnikdw mogacych
zainicjowac zapton,

18) uniemozliwia¢ lub ograniczaé¢ dostep do gasnic i urzgdzen przeciwpozarowych,
hydrantow, drog ewakuacyjnych i okien oraz wytgcznikéw i tablic rozdzielczych
pradu elektrycznego oraz kurkow gtownych instalacji gazowe;j.

DZIAL lll. Ochrona srodowiska i korzystanie z mediow

§39.Skazani majg obowigzek dbania o racjonalne zuzywanie wody i energii
elektrycznej.

§40. Energia elektryczna w gniazdach w celach we wszystkich pawilonach
mieszkalnych niedostepna jest we wszystkie dni tygodnia od godz. 0.00 do 4.00.
§41. Skazani majg prawo, za zgodg Dyrektora, do posiadania czajnika
elektrycznego wykonanego z tworzywa lub metalu o pojemnosci do 1,5 litra i mocy
do1200 Watéw — jeden czajnik w celi mieszkalnej.

§42. Odbiorniki energii elektrycznej uzytkowane w celach mieszkalnych muszg
by¢ eksploatowane zgodnie z instrukcjami obstugi ich wytworcow oraz zgodnie z
ogolnymi zasadami bezpiecznego korzystania z urzgdzen elektrycznych.

§43. Wydanie na podstawie zgody dyrektora odbiornika elektrycznego moze
nastgpi¢ jedynie woéwczas, gdy jest on sprawny, posiada Il klase ochronnosci
(oznaczone znakiem dwoch wspétsrodkowych kwadratow o réznych bokach) lub
jest wyposazony we wtyczke ze stykiem ochronnym. Sprzet elektryczny musi
ponadto posiadaé¢ nadang przez producenta tabliczke znamionowg ze znakami
bezpieczenstwa ,B” lub ,CE” oraz mocg znamionowg urzadzenia.

§44. Skazani podczas uzytkowania i eksploatacji urzgdzen elektrycznych w celach
powinni przestrzegac ponizszych zasad:

1. Przed przystgpieniem do uzytkowania danego urzgdzenia elektrycznego nalezy
sprawdzi¢ zewnetrzny stan obudowy (np. w celu ustalenia widocznych sladow



uszkodzenia, uszkodzen przewodu zasilajgcego lub wtyczki), a nastepnie wigczyc
je wytgcznikiem, w ktore jest wyposazone.

2. W trakcie pracy urzadzenia elektrycznego nalezy zwraca¢ uwage na
prawidtowos¢ jego funkcjonowania, a w przypadku zauwazenia jakichkolwiek
niepokojgcych objawow swiadczgcych o uszkodzeniu, nalezy je natychmiast
bezwzglednie wytgczyC. Po zakonczonej pracy urzadzenia nalezy je wytgczyC
wylgcznikiem stanowigcym jego wyposazenie.

3. Nalezy zwraca¢ uwage w szczegolnosci na takie objawy Swiadczace o stanie
awaryjnym, jak:

1) nadmierne nagrzewanie sie urzgdzen elektrycznych,

2) brak dziatania urzgdzenia pomimo witgczonego zasilania,

3) zapach spalenizny,

4) iskrzenie,

5) obce dzwigki, ktére nie wystepujg podczas normalnej eksploatacii,

6) napiecie na obudowie.

4 W przypadku zauwazenia jakichkolwiek zakiécen w pracy urzadzenia
elektrycznego uzytkownik jest zobowigzany bezwzglednie je wylgczyé oraz
odtgczy¢ od zasilania poprzez wyjecie wtyczki przewodu zasilajgcego z gniazda
elektrycznego, a nastepnie powiadomic¢ kwatermistrza oddziatu penitencjarnego lub
oddziatowego.

§45. Odbiornik energii elektrycznej stanowigcy wtasnos¢ osadzonego, ktéry ulegt
awarii jest natychmiast wycofany z eksploatacji w celi. Zaktad Karny w
Koziegtowach nie dokonuje Zzadnych napraw prywatnych odbiornikow energii
elektrycznej, a obowigzkiem osadzonego jest podjecie dziatania zmierzajgcego do
przekazania niesprawnego sprzetu rodzinie lub osobie bliskie;.

§46. Zabrania sie dokonywania we wtasnym zakresie zmian, przerobek i napraw
instalacji elektrycznej, urzgdzen elektrycznych, sprzetu elektrycznego, sprzetu RTV
oraz gniazdek i osprzetu telewizji kablowej, w szczegdlnosci usuwania czesci
obuddw i oston.

§47. Zabrania sie podtgczania do instalacji elektrycznej odbiornikbéw energii wtasnej
konstrukcji oraz uzytkowania instalacji, urzgdzen i narzedzi niesprawnych
technicznie lub w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem albo warunkami
okreslonymi przez producenta bagdz niepoddawanych przewidzianym i
obowigzkowym kontrolom.

§48. Zabrania sie przewiesza¢ przez sprzet kwaterunkowy przewodéw
elektrycznych.

§49. Zabrania sie pozostawia¢ wigczone odbiorniki RTV w czasie niekorzystania z
nich. Stwierdzenie takiego faktu moze skutkowac cofnieciem zgody na posiadanie
sprzetu RTV w celi.

§50. Zabrania sie uzywania elektrycznych urzadzeh grzewczych bez zgody
dyrektora.

§51.0sadzeni majg obowigzek dokonywania biezgcej segregacji odpadow
poprzez wynoszenie ich do odpowiednio oznakowanych pojemnikéw  (szkio,
papier, plastik, bio-odpady) usytuowanych w korytarzu pawilonu mieszkalnego, a
takze codziennie usuwac¢ pozostate, niepodlegajgce segregacji Smieci, odpadki
zywnosciowe i zbedne przedmioty z celi mieszkalnej.

§52.0sadzeni petnigcy dyzury porzadkowe w pawilonie mieszkalnym zobowigzani
sg do oprdézniania w miare potrzeb pojemnikow do selektywnej zbiérki odpadéw,
usytuowanych w korytarzu pawilonu mieszkalnego i wynoszenia ich zawartosci do
odpowiednich kontenerow zbiorczych znajdujgcych sie na zewnatrz pawilonow
mieszkalnych.

DZIAL IV. Inne ustalenia

§53.1. Skazani majg prawo wystgpi¢ do dyrektora z wnioskiem o powotanie



rzecznika o ktérym mowa w art. 13682 kkw.

2. Rzecznik reprezentuje skazanych wspoétosadzonych z nim na tym samym
pawilonie mieszkalnym w zakresie zadan opiniotwérczych i konsultacyjnych.

3. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1 winien by¢ ztozony przez grupe co najmniej 20
osadzonych na pawilonie mieszkalnym na ktérym rzecznik ma by¢ powotany.

4. Wiosek o powotanie rzecznika podlega opiniowaniu przez komisje penitencjarng.

5. Decyzje o powofaniu i odwotaniu rzecznika podejmuje dyrektor po zapoznaniu sie
z opinig komisji penitencjarnej w tym zakresie.

§54.1.Skazanym zezwala sie na indywidualny wystréj cel mieszkalnych z
uwzglednieniem  ograniczen wynikajgcych z niniejszego porzgdku
wewnetrznego. W kwestiach spornych decyzje wydaje wychowawca oddziatu.

2. Skazani mogg korzystac z kgpieli w kazdy wtorek, czwartek, sobote i niedziele w
godz. 17.00 - 23.30 w punktach kgpielowych znajdujgcych sie w umywalniach
oddziatow mieszkalnych. W razie braku cieptej wody administracja zaktadu karnego
organizuje kagpiel raz w tygodniu. Dopuszcza sie umozliwienie skorzystania z ww.
punktow kapielowych poza wyznaczonymi terminami skazanym uczestniczagcym w
kursach zawodowych (po zajeciach praktycznych).

3. Maszynki elektryczne do podgrzewania pozywienia sg dostepne w salach do
wydawania positkow w godzinach 12.00 — 18.30.

4. Wymiana po$cieli i bielizny odbywa sie wedtug ustalonego w §31 grafiku.

5. Strzyzenie skazanych odbywa sie wedtug ustalonego grafiku w wyznaczonym
pomieszczeniu.

6. Skazani, ktorzy ulegli wypadkowi, doznali urazéw lub nagle zachorowali, a takze
inni  skazani bedacy swiadkami wypadkdw, zobowigzani sg do niezwtocznego
powiadomienia o tym przetozonego.

7. Potaczenia telefoniczne do skazanych od os6b z zewnatrz nie sg realizowane.

8. Realizacja hobby lub zainteresowan witasnych skazanych powinno przebiega¢ w
sposOb nie naruszajgcy praw innych osob oraz nie zakidcajgcy ustalonego w
zaktadzie karnym porzadku.

9. Wszelkie wptywy finansowe (np.: przekazy pieniezne, bezposrednie wpfaty
dokonane przez rodzine, pienigdze otrzymane w listach, przywiezione z
przepustek, itp.) podlegajg przekazaniu i rozliczeniu przez dziat finansowy.

10. Pisemne wnioski osadzonych o przekazanie srodkéw pienieznych bedgcych w
ich dyspozyciji na rzecz okreslonych oséb, instytucji lub organizacji wymagajg zgody
dyrektora zaktadu.

11. Pisemne wnioski dotyczgce wyptat w dni wolne od pracy, powinny by¢ sktadane
do dziatu finansowego za posrednictwem dziatu penitencjarnego nie pdzniej niz do
czwartku do godz. 11.00.

10. Skazani mogg otrzymywac¢ deputaty od pracodawcéw po wczesniejszej zgodzie
dyrektora zaktadu karnego.

11.W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie
postanowienia Kodeksu karnego wykonawczego oraz Regulaminu organizacyjno -
porzadkowego wykonywania kary pozbawienia wolnosci.

§55. Korespondencje, przekazy pocztowe i paczki przesyta¢ nalezy na adres:

Zaktad Karny w Koziegtowach
ul. Piaskowa 7
62 - 028 Koziegtowy

z zaznaczeniem imienia, nazwiska i imienia ojca skazanego dla ktérego
korespondencja, przekaz lub paczka jest przeznaczona

§56. Srodki pieniezne mozna przekazywaé¢ skazanym przelewem na konto
bankowe: Narodowy Bank Polski O/O Poznan, nr konta 54 1010 1469 0037 1113
9120 0000, z zaznaczeniem imienia, nazwiska, imienia ojca skazanego, ktérego
przelew dotyczy.



§57.Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2018 Dyrektora Zaktadu Karnego w
Koziegtowach z dnia 18 kwietnia 2019 roku w sprawie porzadku wewnetrznego.
§58. Zarzagdzenie obowigzuje od dnia 20 wrze$nia 2018 roku.

Dyrektor Zaktadu Karnego w Koziegtowach
(-) pptk Pawet Wascinski

Komisja penitencjarna w dniu 13 wrzesnia 2018 r. zgodnie z art. 7681 pkt 10 b kkw wyraza
pozytywng opinie w sprawie porzgdku wewnetrznego.



